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Anlage zum Kooperationsvertrag

A) Leistungsbeschreibung für die gebundene Ganztagsschule

1. Name der Schule Schulnummer

2. Name/Bezeichnung des Kooperationspartners

3. Der Kooperationspartner erbringt im Rahmen des Kooperationsvertrages folgende Leistungen im Bildungs- und Betreuungsbereich 
entsprechend dem Ganztagskonzept der Schule (eventuell noch auf gesondertem Blatt darstellen):

4. Für die Laufzeit des Kooperationsvertrags bestellt der Kooperationspartner folgendes Personal als An
sprechpartner an der Schule für die Schulleitung: 

Eingesetzte Person
Name, Vorname Qualifikation/Ausbildung

bzw. ersatzweise im Vertretungsfall
Name, Vorname Qualifikation/Ausbildung

5. Leistungsstunden des Personals

Bitte beachten Sie folgende Hinweise:

a) Im Folgenden ist das eingesetzte Personal, welches im Rahmen der Kernzeit (unentgeltliches Angebot 
an vier festgelegten Wochentagen bis grundsätzlich 16 Uhr) sowie im Rahmen einer rhythmisierten Un-
terrichtsgestaltung am fünften Tag bis zum Ende des stundenplanmäßigen Unterrichts (in der Regel 
spätestens 13 Uhr) in der gebundenen Ganztagsschule eingesetzt ist, einzutragen. Leistungsstunden 
über die Kernzeiten hinaus (z. B. nach 16 Uhr oder am Nachmittag des fünften Wochentags) sind ggf. als 
Zusatzangebot unter Nr. 7 anzugeben. 

b) Möglicherweise eingesetzte Ganztagstutorinnen bzw. Ganztagstutoren oder Freiwilligendienstleistende 
(außer im Modell „FWD Sport im Ganztag“) sind ebenfalls mit ihren tatsächlichen Leistungsstunden im 
Ganztagsbereich zu erfassen. Die Art der Tätigkeit ist als solche anzugeben (Ganztagstutor/in, FWD
ler/in, FSJler/in). 

c) Es sind hier nur die tatsächlichen Betreuungszeiten in den Ganztagsklassen aufzuführen, die im jeweili-
gen Konzept vorgesehen sind, keine Vor- und Nachbereitungszeiten.

d) Grundsätzlich ist der Einsatz des Personals ab der ersten Schulwoche bis zur letzten Schulwoche vorzu-
sehen. Bei durchgängig beschäftigtem Personal kann daher bei Ermittlung der Anzahl der Gesamtstun-
den pro Schuljahr (GesamtStd/SJ) von pauschal 38 Schulwochen ausgegangen werden, auch wenn in 
den ersten Tagen des Schuljahres noch kein regulärer Ganztagsbetrieb stattfindet, das Personal aber 
eingesetzt ist. Im Übrigen ist der exakte Einsatzzeitraum anzugeben. Gesetzliche Feiertage sind bei den 
GesamtStd/SJ nicht in Abzug zu bringen.
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e) Verschiebungen bezüglich der angegebenen Einsatztage bzw. der Einsatzzeiten einzelner Personen 
können von der Schulleitung ermöglicht werden, soweit der Zeitumfang insgesamt nicht reduziert wird.

f) Es ist zu beachten, dass für dieselbe Person keine anderweitige Förderung des Freistaats Bayern (z. B. 
über ein offenes Ganztagsangebot, eine Mittagsbetreuung oder ein Angebot der Kinder- und Jugendhilfe) 
für denselben Zeitraum gewährt wird (Verbot der Doppelförderung).

1. Name, Vorname Geburtsdatum Qualifikation/Befähigung Einsatzzeitraum
(erster – letzter Arbeitstag)

Wochenstunden
(à 60 Minuten)

Anzahl der 
GesamtStd/SJ

Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr
2. Name, Vorname Geburtsdatum Qualifikation/Befähigung Einsatzzeitraum

(erster – letzter Arbeitstag)
Wochenstunden
(à 60 Minuten)

Anzahl der 
GesamtStd/SJ

Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr
3. Name, Vorname Geburtsdatum Qualifikation/Befähigung Einsatzzeitraum

(erster – letzter Arbeitstag)
Wochenstunden
(à 60 Minuten)

Anzahl der 
GesamtStd/SJ

Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr
4. Name, Vorname Geburtsdatum Qualifikation/Befähigung Einsatzzeitraum

(erster – letzter Arbeitstag)
Wochenstunden
(à 60 Minuten)

Anzahl der 
GesamtStd/SJ

Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr
5. Name, Vorname Geburtsdatum Qualifikation/Befähigung Einsatzzeitraum

(erster – letzter Arbeitstag)
Wochenstunden
(à 60 Minuten)

Anzahl der 
GesamtStd/SJ

Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr
6. Name, Vorname Geburtsdatum Qualifikation/Befähigung Einsatzzeitraum

(erster – letzter Arbeitstag)
Wochenstunden
(à 60 Minuten)

Anzahl der 
GesamtStd/SJ

Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr
7. Name, Vorname Geburtsdatum Qualifikation/Befähigung Einsatzzeitraum

(erster – letzter Arbeitstag)
Wochenstunden
(à 60 Minuten)

Anzahl der 
GesamtStd/SJ

Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr
8. Name, Vorname Geburtsdatum Qualifikation/Befähigung Einsatzzeitraum

(erster – letzter Arbeitstag)
Wochenstunden
(à 60 Minuten)

Anzahl der 
GesamtStd/SJ 

Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr

Weitere Personen können in der Vorlage „Ergänzungsblatt zur Leistungsbeschreibung“ eingetragen werden!
Ergänzende Ausführungen zu Qualifikation/Befähigung/Ausbildung ggf. bitte auf einem gesonderten Blatt beifügen.
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Summe der leistungspflichtigen Gesamtstunden (ggf. inkl. Ergänzungsblatt)
Anzahl der Gesamtstunden/SJ insgesamt

6. Berücksichtigung von Organisationszeit

Ergänzend zu den leistungspflichtigen Gesamtstunden gemäß Nr. 5 können – je nach Vereinbarung vor 
Ort – in den Leistungsumfang des Kooperationspartners zusätzlich Organisationszeit (z. B. Bespre
chungszeit, Vor- und Nachbereitungszeit) von Personen berücksichtigt werden, die direkt mit der Durch
führung des gebundenen Ganztagsangebotes an der Schule in Verbindung stehen. Eine Berücksichti-
gung kann dabei jeweils in Höhe von bis zu 10 % der angegebenen leistungspflichtigen Gesamtstunden 
erfolgen.

Es soll nach einvernehmlicher Abstimmung mit der Schulleitung eine Berücksichtigung in folgender Höhe 
erfolgen:

Wochenstunden (à 60 Minuten) Anzahl der Stunden/SJ

7. Zusatzangebote (optional)

Der Kooperationspartner bietet mit Zustimmung der Schulleitung folgendes Zusatzangebot im Rahmen 
der Ganztagsschule an der unter Nr. 1 genannten Schule an:

a) Folgendes Zusatzangebot außerhalb der Kernzeit (Angebote am 5. Wochentag bzw. im Anschluss an 
die Kernzeit) wird im Rahmen des zur Verfügung gestellten Budgets gemäß § 4 des Kooperationsver-
trages durchgeführt und ist für die Eltern unentgeltlich.

Durchführende Personen (ggf. Person von Nr. 5 angeben)
1. Name, Vorname 2. Name, Vorname 3. Name, Vorname 4. Name, Vorname

Zeitrahmen und Umfang des Zusatzangebotes
Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr

b) Folgendes Zusatzangebot außerhalb der Kernzeit (Angebote am 5. Wochentag bzw. im Anschluss an 
die Kernzeit) wird durch den Schulaufwandsträger oder sonstige Träger finanziert und ist für die El-
tern unentgeltlich.

Durchführende Personen (ggf. Person von Nr. 5 angeben)
1. Name, Vorname 2. Name, Vorname 3. Name, Vorname 4. Name, Vorname

Zeitrahmen und Umfang des Zusatzangebotes
Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr

c) Für folgendes Zusatzangebot außerhalb der Kernzeit (Angebote am 5. Wochentag bzw. im Anschluss an 
die Kernzeit) wird ein zusätzlicher Vertrag geschlossen und Elternbeiträge erhoben.

Durchführende Personen (ggf. Person von Nr. 5 angeben)
1. Name, Vorname 2. Name, Vorname 3. Name, Vorname 4. Name, Vorname
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Zeitrahmen und Umfang des Zusatzangebotes
Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr

d) Für folgendes Zusatzangebot innerhalb der Kernzeit werden ein zusätzlicher Vertrag geschlossen und 
Elternbeiträge erhoben:

Beschreibung des sonstigen, besonderen Angebots

Durchführende Personen (ggf. Person von Nr. 5 angeben)
1. Name, Vorname 2. Name, Vorname 3. Name, Vorname 4. Name, Vorname

Zeitrahmen und Umfang des Zusatzangebotes
Montag von – bis

Uhr
Dienstag von – bis

Uhr
Mittwoch von – bis

Uhr
Donnerstag von – bis

Uhr
Freitag von – bis

Uhr

Ich bestätige die Richtigkeit und Vollständigkeit der vorstehenden Angaben. Eventuelle Änderungen in den
oben gemachten Angaben werde ich unverzüglich der zuständigen Regierung – in der Regel durch Vorlage 
einer neuen Leistungsbeschreibung, die die aktualisierten Daten für das gesamte Schuljahr enthält - mittei-
len. Eine andere Form ist vorab mit der Regierung abzustimmen. Mir ist bewusst, dass die Angaben dieser 
Leistungsbeschreibung (ggf. inkl. Ergänzungsblatt) die Leistungsansprüche der Vertragspartner regeln und 
Gegenstand des Kooperationsvertrages sind. Neben dem Ganztagsangebot zu den Kernzeiten werden auch 
die in dieser Leistungsbeschreibung angeführten Zusatzangebote als schulische Veranstaltung durchgeführt.

Die Prüfvermerke für alle eingesetzten Personen liegen dieser Leistungsbeschreibung bei.

Die angegebenen Daten werden zum Zwecke der Vertragserfüllung und –abwicklung einschließlich der Er-
füllung etwaiger Dokumentationspflichten an der jeweils zuständigen Regierung verarbeitet. Rechtsgrundla-
ge für die Verarbeitung der Daten ist Art. 6 Abs. 1 Buchst. b, c und e der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO).

Ort, Datum Unterschrift Kooperationspartner Name, Vorname in Druckbuchstaben

Ort, Datum Unterschrift Schulleitung Name, Vorname in Druckbuchstaben
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Stellungnahme Ganztagskoordinator Regierung/MB-Dienststelle

eingegangen am

abgelehnt                befürwortet

Stellungnahme SG 43/44

eingegangen am

abgelehnt befürwortet

Bemerkungen

Datum Unterschrift

Datum Unterschrift
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