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1 Einfdhrung und Zielsetzung

Dieses Handbuch fiir Bayerische Staatliche Behorden soll den Einstieg in LimeSurvey
erleichtern, damit Sie schnell Umfragen statistisch auswerten und die Ergebnisse exportieren
kénnen. AuRerdem werden Richtlinien zum Erstellen eigener Umfragen beschrieben.

In Kapitel 2 finden Sie datenschutzrechtliche Hinweise, die Sie unbedingt vor dem Erstellen
einer Umfrage lesen sollten.

In Kapitel 3 werden die Unterschiede beziglich dem Test- und dem Produktivserver
beschrieben.

In Kapitel 4 sehen Sie, wie Sie sich auf den beiden LimeSurvey-Servern anmelden konnen.

In Kapitel 5 finden Sie eine Kurzibersicht Uber die wichtigsten Auswertefunktionen von
LimeSurvey (Statistische Auswertung, Antworten anschauen und exportieren).

In Kapitel 6 finden Sie Richtlinien zum Erstellen eigener Umfragen auf dem Test- und
Entwicklungsserver.

In Kapitel 7 lernen Sie, wie Sie eine Umfrage in LimeSurvey erstellen oder kopieren kénnen.

In Kapitel 8 finden Sie alle Informationen, die Sie in die Freigabemail an das Umfragepostfach
schreiben mussen, damit die Administratoren Ihre Umfrage auf den Produktivserver kopieren.

In Kapitel 9 finden Sie Tipps und Tricks zum Erstellen eigener Umfragen. In Kapitel 9.1 stehen
die Codes, um auf die Inhalte der wichtigsten Fragearten zugreifen zu kénnen.

Dieses Handbuch kann und soll nicht die Onlinehilfe von LimeSurvey ersetzen
(https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de), sondern lediglich den Einstieg
erleichtern. Abhangig von Ihren Befugnissen kdnnen Sie in der Mentizeile mehr oder weniger
Auswahlmaéglichkeiten als bei den Bildern in diesem Handbuch sehen.

Fur Fragen stehen wir Ihnen gerne unter IT-DLZ.umfragen@Ildbv.bayern.de oder telefonisch
unter 089/2119-4957 zur Verfigung.

Viel Freude und Erfolg beim Arbeiten mit LimeSurvey und vor allem Gesundheit

Ihr LimeSurvey-Support-Team
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2 Datenschutzrechtliche Hinweise

Bitte beachten Sie die nachfolgenden datenschutzrechtlichen Hinweise:

LimeSurvey ist nur fir die Erstellung und Durchfihrung einfacher anonymisierter (d.h.
keine Ausgabe der IP-Adresse im Formular) Umfragen geeignet.

Vor Erstellung der jeweiligen Umfrage missen Sie das Vorhaben Ilhrem
zustandigen behordlichen Datenschutzbeauftragten nach Art. 26 Abs. 3 BayDSG
anzeigen und ggf. eine datenschutzrechtliche Freigabe erwirken.

LimeSurvey ist insbesondere nicht fiir den Einsatz als elektronische Zugangseréffnung
oder elektronische Abwicklung von Verfahren im Sinne der Bayerischen Verordnung
Uber die elektronische Verwaltung und die barrierefreie Informationstechnik
(Bayerische E-Government-Verordnung — BayEGovV) geeignet.

Sie durfen das Umfragetool LimeSurvey nicht zur Erhebung besonderer
Arten personenbezogener Daten®! verwenden (z.B. Angaben Uber die
rassische und ethnische Herkunft, politische Meinungen, religiése oder philosophische
Uberzeugungen, Gewerkschaftszugehorigkeit, Angaben von genetischen und/oder
biometrischen Daten zur eindeutigen Identifizierung einer naturlichen Person,
Gesundheitsdaten oder Daten zum Sexualleben oder der sexuellen Orientierung einer
Person einschlieBlich Fragen zu Geburtsdatum, wirtschaftlichen Verhaltnissen oder
Bankverbindungsdaten).

Das IT-DLZ Datenschutzkonzept finden Sie unter:

https://www.itdlz.bybn.de/mam/downloads/zusatzdokumente/it-dlz datenschutzkonzept.pdf

Folgende Cookies werden zum ordnungsgemafen Betrieb von LimeSurvey bendtigt.

Name des Cookie Funktion Lebensdauer
PHPSESSID SessionID Ende der Sitzung
YIl_CSRF _TOKEN Sitzungstoken Ende der Sitzung

Aktivieren Sie in der Umfrage bei Einstellungen - Verdoffentlichung & Zugriff Setze Cookie, um
wiederholte Teilnahme auszuschlieen, wird ein weiteres Cookie LS 123456 STATUS
(123456 ist durch die Umfrage-ID zu ersetzen) mit einer Lebensdauer von 1 Jahr gesetzt.

Die Vorlage-spezifischen Links fur Impressum und Datenschutz unten auf jeder Umfrageseite
verweisen auf die entsprechenden Seiten der Homepage des Betreibers der Umfrage (z.B.
Ministerium, Regierung). Es ist moglich, dass beim Aufruf dieser Seiten weitere Cookies
gesetzt werden.

! Definition von personenbezogenen Daten siehe § 3 Abs. 9 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG), Art. 9 Abs. 1
EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-DSG-VO), Art. 15 Abs. 7 Bayerisches Datenschutzgesetz (BayDSG)
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3 Unterschiede zwischen Test- und Produktivserver

Auf dem nur aus dem Behdrdennetz erreichbaren Test- und Entwicklungsserver (TS V3)
haben Sie nahezu unbeschrankte Rechte, um Umfragen selbst entwickeln und testen zu
kénnen und um ldeen auszuprobieren.

Auf dem auch Uber Internet erreichbaren Produktivserver (PS V3) haben Sie nur das
Recht, die Ergebnisse lhrer Umfragen auszuwerten und zu exportieren (und bei einem festen
Teilnehmerkreis neue Teilnehmer anzulegen und Einladungs- und Erinnerungsmails an die
Teilnehmer zu verschicken).

Auf dem Test- und Entwicklungsserver kdnnen Sie mehrere Musterumfragen
ansehen und bei Bedarf kopieren. Beachten Sie hierzu die Hinweise in Kapitel 7.2.

Der Test- und Entwicklungsserver ist nicht fur den Echtbetrieb Ihrer
Umfragen gedacht.

3.1 Starten und Beenden von Umfragen

Auf dem Test- und Entwicklungsserver kénnen Sie Ihre eigenen Umfragen nach Belieben
starten (Kapitel 7.6) und beenden (Kapitel 7.7). Fir das Sichern der Ergebnisse und des
Umfragequellcodes sind Sie alleine verantwortlich.

Auf dem Produktivserver starten und beenden nur Administratoren des IT-DLZ Umfragen.
Sobald Sie eine Umfrage freigegeben haben (Kapitel 8), kopieren die Administratoren den
aktuellen Quellcode (inkl. dem aktuellen Layout) vom Test- und Entwicklungsserver auf das
Produktivserver, importieren ggf. die gewiinschte Teilnehmerliste und Bilder und starten dort
die Umfrage. Als Start- und Endedatum fiur Ilhre Umfrage auf dem Produktivserver werden
die in lhrer Freigabemail von Ihnen festgelegten Datumsangaben verwendet. Fir den
rechtzeitigen Export der Daten sind Sie selbst verantwortlich (1 Monat nach Ablauf der
Umfrage wird diese von den Administratoren vom Produktivserver geloscht?).

Z Im Einzelfall kann diese Frist nach Riicksprache mit dem IT-DLZ verkirzt / verlangert werden, kontaktieren
Sie hierzu das LimeSurvey-Support-Team (IT-DLZ.umfragen@Ildbv.bayern.de)
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3.2 Statistisches Auswerten einer aktiven Umfrage

Sie kdnnen sowohl auf dem Test- und Entwicklungsserver als auch auf dem Produktivserver
die Ergebnisse lhrer aktiven Umfrage jederzeit wahrend der Laufzeit der Umfrage statistisch
auswerten (Kapitel 5.1) und die Antworten ansehen (Kapitel 5.2).

3.3 Exportieren der Ergebnisse einer Umfrage

Sie kénnen sowohl auf dem Test- und Entwicklungsserver als auch auf dem Produktivserver
die Ergebnisse Ihrer aktiven Umfrage exportieren (Kapitel 5.3). Hierzu stehen lhnen
verschiedene Datenformate zur Verfigung (Microsoft Excel, Microsoft Word, CSV, PDF und
HTML).

Auf dem Test- und Entwicklungsserver kénnen Sie jederzeit die Ergebnisse und den
Quellcode zu Ihrer Umfrage zu exportieren.

Auf dem Produktivserver kénnen Sie jederzeit die Zwischenergebnisse zu lhrer Umfrage
exportieren. Nach Ablauf der Umfrage haben Sie 1 Monat Zeit, die finalen Daten im
gewtlnschten Format zu exportieren, danach wird die Umfrage vom Produktivserver
geléscht.®

3.4 LoOschen einer Umfrage

Nach Ablauf der in Kapitel 3.1 und 3.3 beschriebenen Frist von 1 Monat l6schen die
Administratoren die Umfrage auf dem Produktivserver.®

Sofern eine Umfrage in regelmafiigen Abstanden durchgefihrt werden soll, kann auf das
Ldschen verzichtet werden. Diese Entscheidung obliegt den Administratoren des IT-DLZ.

Aus Griinden der besseren Ubersichtlichkeit Iéschen Sie bitte von lhnen nicht mehr benétigte
Umfragen auf dem Test- und Entwicklungsserver (wie in Kapitel 7.8 beschrieben). Hierbei
stehen lhnen die Administratoren des IT-DLZ gerne mit Rat und Tat zur Seite.

% Im Einzelfall kann diese Frist nach Riicksprache mit dem IT-DLZ verkirzt / verlangert werden, kontaktieren
Sie hierzu das LimeSurvey-Support-Team (IT-DLZ.umfragen@Ildbv.bayern.de)
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4 Anmelden in LimeSurvey

Auf dem Test- und Entwicklungsserver (TS V3) kdnnen Sie sich unter dem Link
http://zrz-ux-vm08279.rz-sued.bayern.de/limesurvey/index.php/admin/authentication/sa/login
anmelden, auf dem Produktivserver (PS V3) unter dem Link
http://umfragen.rz-sued.bayern.de/limesurvey/index.php/admin/authentication/sa/login.

Das folgende Fenster geht auf. Geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr Kennwort an und
klicken Sie anschlieRend auf den Button Anmelden.

M
“/ LimeSurvey

Administration

Anmelden

Benutzername

itdlz-test

Kennwort

Sprache

Voreinstellung

Anmelden

Kennwort vergessen?

Sie gelangen in die Administrationsoberflache von LimeSurvey.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~  /# Konfiguration ~ = Umfragen I Aktive Umfragen @) aitdiztest~ B~

Erstellen Sie eine neue Umfrage

Importieren Sie eine Umfrage

Umfragenliste

Kopieren Sie eine Umfrage

Umfragenliste

Zeige verfugbare Umfragen

Durch Klick auf Zeige verfugbare Umfragen bzw. durch Auswahl der Menipunkte Umfragen
— Umfrageliste sehen Sie eine Liste lhrer Umfragen.
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LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~ / Konfiguration ~  i=Umfragen ~ Aktive Umfragen @) a itdiz-test ~ L~

Umfragenliste Umfragengruppen

© Erstellen Sie eine neue Umfrage

Umfragenliste

Suchen: Status:  (Alles) Gruppe: (Irgendeine Gruppe) |~ Zuriicksetzen

Umfrage Anonymisierte Geschlossene
O o Status  Titel Gruppe Erstelit ~ Eigentimer Antworten Teilweise Volistindig Gesamt Gruppe

O 1wmst » Anmeldung zum Betriebsausflug Musterumfrage 28052020 Muster Nein 1 3 4 Nein

Ausgewihlte Umfrage(n) ...

5 Auswerten von Umfragen

Nachfolgend finden Sie eine Kurzlbersicht Uber die wichtigsten Auswertefunktionen
(Statistiken ansehen und Umfrageergebnisse exportieren) von LimeSurvey. Alle Bilder
stammen vom Test- und Entwicklungsserver. Weitergehende Informationen finden Sie in der
Onlinehilfe (https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de).

5.1 Statistisches Auswerten einer aktiven Umfrage

Durch Klick auf die drei Balken auf der rechten Seite in der Liste Ihrer Umfragen gelangen Sie
in die einfache Statistikiibersicht (diese reicht i.d.R. fur einen schnellen Uberblick).

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~  / Konfiguration +  i=Umfragen ~  Aktive Umfragen @) aitdlz-test + B ~

j @ # Anmeldung zum Betriebsausflug (137757) 9 Statistiken

$ e lisl Expertenmodus | % SchiieBen

Umfrage-Einsteliungen |l Statistiken Beriicksichtige:  Alle Antworter
= Ubersicht
@3 Aligemeine Einstellungen
[ Textelemente
U Einstellungen zur Datenschutzerklarung Bitte geben Sie lhre Mail-Adresse an ~ Wollen Sie weitere amtsfremde Wo steigen Sie in den Bus?

Personen mithehmen?

@ Prasentation Keil facher Graph fir diesen

& Teilnehmereinstellungen

N Benachrichtigungen & Daten

&, Versffentlichung & Zugriff

Umfrage-Men(

i= Fragen auflisten

Soweit die Fragen grafische Auswertungen erlauben (Texteingabefelder erlauben keine), wird
fir jede Frage eine Ubersicht tiber die Zahl der jeweiligen Antworten angezeigt. Auf diese
Weise kdnnen Sie schnell sehen, welche Antworten wie oft ausgewahlt worden sind.
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Durch Klick auf Schlieen beenden Sie die einfache Statistik. Sie gelangen in das
Uberblickfenster Uber Ihre ausgewahlte Umfrage.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen v /* Konfiguration +  i=Umfragen ~  Aktive Umfragen @) a itdlz-test v B~

) & # Anmeldung zum Betriebsausflug (137757)

< Einstallingen Struklur £ Umfrage shren R = ige/Export | (8 Antworten~
O Antworten & Statistik
Umiraga:Einstellungen C Teilweise (gespeicherte) Antworten
Umfragetiberblick : Anmeldung zum Betriebsausflu_ - 2
= Ubersicht >
& Aligemeine Einstellungen
Umfrage URL: Textelemente: o
[ Textelemente
Deutsch http://zrz-ux-vm08279.rz-sued.bayern.de Beschreibung
U Einstellungen zur Datenschutzerklarung B ) flimesurvey php/1377572lang=de
Willkommenstext: Liebe Kolleginnen und Kollegen, zum
@ Prasentation End-URL - diesjahrigen Betriebsausflug am 12.10.2017
nach Traumstadt laden wir Sie herzlich ei
4 Teilnehmereinstellungen Anzahl 82 Mehr zeigen
Fragen/Gruppen:
N Benachrichtigungen & Daten Endnachricht: Sehr geehrte(r) F101_SQ01_A01
F101_SQ02_A01, vielen Dank fir lhre
&, Versfentlichung & Zugriff verbindliche Anmeldung zum Betriebsausflug
am ... Si
Umfrage-M Mehr zeigen
mfrage-Menii
i
iE Fragen auflisten
A ine Umfr i 3 verd i und Zugriffsei o

5.2 Anzeigen der Ergebnisse einer Umfrage

Durch Klick auf die Menlpunkte Antworten — Antworten & Statistik (siehe letztes Bild von
Kapitel 5.1) sehen Sie, wie viele vollstandige und unvollstidndige Antworten bislang fur Ihre
Umfrage vorliegen.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~  / Konfiguration +  iEUmfragen ~ Aktive Umfragen @) & itdiz-test ~ & ~

) 9 # Anmeldung zum Betriebsausflug (137757) 9 Antworten und Statistiken

< Einstellungen Struktur [ Zusammenfassung | i= Zeige Antworten | Ll Statistiken (2 Export ~ (- Zeige zwischengespeicherte Antworten

Umfrage-Einstellungen
Antworten-Zusammenfassung

I £ Ubersicht >

€ Aligemeine Einstellungen Volistandige Antworten 3
[ Textelemente Unvolistandige Antworten 0
Antworten Gesamt 3

U Einstellungen zur Datenschutzerkldrung

Um die Antworten genauer zu sehen, klicken Sie auf Zeige Antworten.

Standardmafig sehen Sie alle Antworten. In der Spalte fertiggestellt kbnnen Sie wéhlen, ob
Sie alle oder nur fertiggestellte (ja) oder nur nicht fertiggestellte (nein) Antworten sehen wollen.
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LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~+  / Konfiguration ~ = Umfragen ~  Aktive Umfragen € aitdiztest v M~

3 @ # Anmeldung zum Betriebsausflug (137757) & Antworten und Statistiken

< Einstikingen Strukdur =) Zusammenfassung = Zeige Antworten Ll Statistiken =~ (@ Export~ (= Zeige zwischengespeicherte Antworten

Umfrage-Einstellungen > 2
Antworten Anzeigemodus: Erweitert = Kompakt
l & Ubersicht >

2 Allgemeine Einstellungen

[ Textelemente < 2

U Einstellungen zur Datenschutzerklarung

startdate datest
@ Prasentation Ci id seed lastpage fertiggestelit startlanguage Datum gestartet Datum
¥ Tinohmersintalungen
N Benachrichtigungen & Daten O o 81 1484986946 2 v de 28.05.2020 07:07:39
@, Versffentlichung & Zugriff O &) 82 1976029432 2 P de 17.06.2020 06:55:05
Umfrage-Menii D =m0 83 6233113 2 v de 17.06.2020 06:56:10

i= Fragen auflisten

5.3 Exportieren der Ergebnisse einer Umfrage

Durch Klick auf die Menltpunkte Antworten — Antworten & Statistik (siehe letztes Bild von
Kapitel 5.1) sehen Sie, wie viele vollstandige und unvollstdndige Antworten bislang fur Ihre
Umfrage vorliegen.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~ / Konfiguration ~ iEUmfragen ~ Aktive Umfragen o a itdiz-test ~ A~

D < # Anmeldung zum Betriebsausflug (137757) & Antworten und Statistiken

< Einstellungen Struktur ™ Zusammenfassung = Zeige Antworten [l Statistiken (2 Export ~ (' Zeige zwischengespeicherte Antworten

I Antworten exportieren I

Umfrage-Einstellungen P
Antworten-Zusammenfassung Antworten nach SPSS exportieren
I i= Ubersicht > VV-Umfrage-Datei exportieren
@ Allgemeine Einstellungen Volistandige Antworten 3
AT Unvolistéandige Antworten 0
3) Textelemente
Antworten Gesamt 3

U Einstellungen zur Datenschutzerklarung

@ Prasentation

Klicken Sie auf die Menlpunkte Export — Antworten exportieren, um die (bisherigen)
Ergebnisse Ihrer Umfrage als Datei exportieren zu konnen. Als Dateiformate stehen lhnen
CSV, Microsoft Excel, PDF, HTML und Microsoft Word zur Verfiigung. Im Normalfall durfte
das Microsoft Excelformat die beste Wabhl sein.

Fur den Export im CSV-Format kdnnen Sie den CSV-Feldtrenner festlegen (Komma,
Semikolon, Reiter - Komma macht i.d.R. die wenigsten Probleme).
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=< # Anmeldung zum Betriebsausflug (137757) < Ergebnisse exportieren

< Einstellungen Struktur I Export | % Schiieien
Umfrage-Einstellungen > 2
Ergebnisse exportieren
= Ubersicht
S8 Allemers BRIy Sberciviften
[# Textelemente Export-Format: Fragen exportieren als:
U Einstellungen zur Datenschutzerklarung O csv @® Microsoft Excel () PDF Fragencode  Abgekirzter Fragetext
G Briserinton O HmL O Microsoft Word Fragetext = F & Fragetext
A HTML-Code entfernen:
& Teilnehmereinstellungen Csv:
Feldtrenner: An
N\ Benachrichtigungen & Daten Komn |8
Konvertiere Leerzeichen in der Frage zu Unterstrichen:
@ Verofientichung & Zugrif BB komma |
Aus
Semikolon
G
Umfrage-Menil Reiter Abgekurzter Text:
= Fragen auflisten [Komplettierungsstatus: Aus
B Fragengruppen auflisten e Antworton Verwende Ausdrucksmanager-Code:
|

Standardmafiig werden Alle Antworten exportiert. Um nur vollstandig ausgefillte Antworten
Zu exportieren, wahlen Sie als Komplementierungsstatus Nur komplette Antwortséatze
(dadurch vermeiden Sie den Export von Leerzeilen und nur teilweise ausgefullten Antworten).

Generell

Komplettierungsstatus:

Alle Antworten v

Nur komplette Antwortsatze

Nur unvollstédndige Antwortsatze

Um die Daten zu exportieren, klicken Sie nach Wahl des Exportformates auf den Button Export
rechts oben. Ein Fenster wird eingeblendet, in dem Sie wahlen, ob Sie die Datei speichern
oder 6ffnen wollen (im obigen Beispielbild wurde als Datenformat Microsoft Excel ausgewabhilt,
daher wird das Offnen mit Microsoft Excel angeboten).

Offnen von results-sui

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

4] results-survey584452.xlsx

Vom Typ: MS Office Excel OpenXML (5,4 KB)
Von: http://umfragen.rz-sued.bayern.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

) Offnen mit | Microsoft Excel (Standard)

@ Datei speichern

|| Eur Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Abbrechen

Normalerweise werden Sie die Datei erst speichern, bevor Sie sie weiterverarbeiten. Ein
Fenster geht auf, in dem Sie den Pfad und den Dateinamen festlegen kénnen.
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@ Bitte geben Sie den Dateinamen an, unter dem die Datei gespeichert werden soll...

» Computer » SYSTEM (C:) » Temp » Umfragen » Ergebnisse+Quellcode

Organisieren v Neuer Ordner

Internet Name
Pr
Raumreservierung Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
Umfragen
Ergebnisse+Quellcode
| Handbuch
Umfragen_Quellcode
| Vorlagen
| VUDat
vz7
| XML-Spy

Dateiname: results-survey584452.xlsx

Dateityp: |MS Office Excel OpenXML (*.xlsx)

4 Ordner ausblenden l Speichern ] ‘ Abbrechen ‘

Sobald Sie auf Speichern geklickt haben, wird die Datei im ausgewahlten Format gespeichert
und Sie kehren in den Exportbildschirm von LimeSurvey zuriick.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~  /* Konfiguration ~  i= Umfragen ~ Aktive Umfragen @) | & itdiz-test ~ | &

) & # Anmeldung zum Betriebsausflug (137757) 9 Ergebnisse exportieren

< Einstellungen Struktur % Schiiefen

Umfrage-Einstellungen 2 <
Ergebnisse exportieren

= Ubersicht
S Aasmeina Einahunger MR
[® Textelemente Export-Format: Fragen exportieren als:
OEinstellungen zur Datenschutzerklarung O csv @ Microsoft Excel () PDF Fragencode ~ Abgekrzter Fragetext
Volistandiger Fragetext =~ Fragencode & Fragetext
@ Prasentation O HTML QO Microsoft Word
& Teilnehmereinstellungen CsVv- HTML:Code entiernen:
Feldtrenner:
N Benachrichtigungen & Daten Komn
Konvertiere Leerzeichen in der Frage zu Unterstrichen:
&, Versffentlichung & Zugriff s

Generell
Umfrage-Menii Abgekiirzter Text:

Durch Klick auf Ihren Benutzernamen rechts oben (hier itdlz-test) und dann auf Abmeldung
beenden Sie LimeSurvey.

«f Anleitungen ~ / Konfiguration ~ i=Umfragen ~ Aktive Umfragen 0 R

[l
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6 Richtlinien zum Erstellen eigener Umfragen

Die folgenden Richtlinien fur die eindeutige Nummerierung der Fragen und
Antwortmaglichkeiten dienen der Ubersichtlichkeit und sind fiir bis zu 999 Fragen in maximal
35 Gruppen (1-9 und a-z) gedacht. Sie kénnen aber auch ein eigenes System verwenden.

Wir empfehlen, nicht mehr als 10 Fragen pro Gruppe anzulegen, da das Ausfullen von zig
Fragen auf einer Bildschirmseite fur den Befragten sehr leicht uniibersichtlich werden kann.

6.1 Nummerierung der Fragen

Jeder Frage ist ein eindeutiger Code (beginnend mit einem Buchstaben) zuzuweisen.
Wir empfehlen das Format F101 fur diesen Code. Der erste Grof3buchstabe zeigt die Art des
Feldes an (F steht fir Frage, M fur Matrixfrage, T fur Texteingabe), die erste Zahl (1) zeigt die
Nummer der Gruppe und die beiden nachsten Zahlen (01) die laufende Nummer der Frage
(also beispielsweise F101, F102, F203, F204, F205, F306, ...). Das hat den Vorteil, dass Sie
beim Auswerten sofort die Fragegruppe und die (laufende) Nummer der Frage erkennen. Bei
mehr als 9 Gruppen kdnnen Sie analog dem Hexadezimalserver kleine Buchstaben (a = 10,
b =11, ...) verwenden (Fa23), bei mehr als 99 Fragen verwenden Sie von Anfang an eine 3-
stellige Zahl fiir die laufende Nummer der Frage (also F1001).

¢ Normale Fragen haben das Format F101.
¢ Matrixfragen haben das Format M101.
e Texteingabefelder haben das Format T101.

Soweit LimeSurvey mehrere Antwortmaoglichkeiten bietet (z.B. bei Optionsfeldern), sollten
diese ebenfalls einen eindeutigen Code haben. Dieser besteht aus einem Buchstaben und 1
bis 2 Ziffern.

Wir empfehlen das Format A1, wobei A fur Antwort steht und die 1 fur die laufende Nummer
der Antwortoption. Bei 10 oder mehr Antwortoptionen verwenden Sie von Anfang an eine 2-
stellige Zahl fiir die laufende Nummer der Antwortoption (also A01).

Bei Matrixfragen empfehlen wir fur die Fragen das Format SQ1, wobei SQ fiur Teilfrage (Sub-
Question) steht und die 1 fur die laufende Nummer der Teilfrage. Bei mehr als 9 Teilfragen
verwenden Sie von Anfang an eine 2-stellige Zahl fur die laufende Nummer der Teilfrage (also
SQO01). Fur die Antwortmdglichkeiten empfehlen wir das Format A1, wobei A fir Antwort steht
und die 1 fir die laufende Nummer der Antwortmoglichkeit. Bei 10 bis 12 Antwortmoglichkeiten
(technisches Maximum bei Matrixfragen) verwenden Sie von Anfang an eine 2-stellige Zahl
fur die laufende Nummer der Antwortmaglichkeit (also AO1L).
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6.2 Gruppierung der Fragen

Zur besseren Ubersicht sollten Sie jede Fragegruppe auf einer neuen Seite anzeigen lassen
(Umfrage-Einstellungen — Generelle Einstellungen und Texte — Allgemeine Optionen).

Format:

Frage fur Frage | Gruppe fur Gruppe @ Alles auf einer Seite

Die Fragen einer Gruppe sollten thematisch zueinander passen (verwenden Sie ggf. den
Begriff ,Sonstige Fragen® als Titel). Au3erdem sollte nach Mdoglichkeit jede Fragegruppe
einigermafien auf eine Bildschirmseite passen. Bei mehrseitigen Umfragen zeigt ein optional
ausblendbarer Fortschrittsbalken den Teilnehmern, wie viel Prozent der Umfrage sie bereits
ausgeflllt haben.

6.3 Designvorlage von Umfragen

Da eine individuelle Standardvorlage nicht mdglich ist, sollten Sie lhren Umfragen entweder
unser behodrdenspezifisches Basisdesign oder Ihr eigenes Design zuweisen (Kapitel 7.1).

Letzteres stellen Sie uns als Designvorlage zum Import auf den Test- und Entwicklungsserver
(und Produktivserver) zur Verfigung. Fur eventuelle Nachbesserungen lhrer importierten
Designvorlagen sind Sie selbst verantwortlich.

Hier steht Ihr Behdrdenname

s }
“ib IS
Anmeldung zum Betriebsausflug (wenn Sie Ihre Vorlage wiihlen) L_‘x\\‘— . \'2

Umfrage verlassen und Antworten l6schen

C Stadftfithrung fiir € 6,-

* Wie soll die Arbeitszeit verbucht werden?

© Bitte wahlen Sie eine der folgenden Antworten

(J erster Betriebsausflug dieses Jahr O Urlaub O Zeitausgleich

m

Impressum und Datenschutz

Bei der von uns fur Ihre Behorde erstellten Basisvorlage sind Sie dafur verantwortlich, uns
rechtzeitig Anderungen am Behérdennamen, am verwendeten Wappen und an den
Links fur Impressum und Datenschutz mitzuteilen. Hinsichtlich Impressum und
Datenschutzerklarung sind die einschlagigen Vorschriften zu beachten.
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7 Erstellen einer Umfrage

Diese Funktionalitat steht lhnen nur auf dem Test- und Entwicklungsserver zur Verfligung.
Durch Klick auf Zeige verfuigbare Umfragen bzw. durch Auswahl der Menipunkte Umfragen
— Umfrageliste sehen Sie eine Liste lhrer Umfragen.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~  / Konfiguration ~  i= Umfragen I Aktive Umfragen € aitdiz-test + B~

Erstellen Sie eine neue Umfrage
Umfragenliste Umfragengruppen Importieren Sie eine Umfrage
Kopieren Sie eine Umfrage

© Erstellen Sie eine neue Umfrage
Umfragenliste

Umfragenliste

Suchen: Status:  (Alles) v|Gruppe: (Irgendeine Gruppe) |+ Zuriicksetzen

Umfrage Anonymisierte Geschlossene
[ i Status Titel Gruppe Erstelit ~ Eigentimer Antworten Teilweise Vollstindig Gesamt Gruppe
D 137757 > Anmeldung zum Betriebsausflug Musterumfrage 28.05.2020 Muster Nein 1 3 4 Nein |l

Ausgewahlite Umfrage(n) ... «

Durch Klick auf Erstellen Sie eine neue Umfrage (oder durch Auswahl der Menlpunkte
Umfragen — Erstellen Sie eine neue Umfrage) kénnen Sie eine neue Umfrage erstellen
(Kapitel 7.1). Alternativ kdnnen Sie durch Wahl des entsprechenden Reiters oder Menupunkts
eine bestehende Umfrage Kopieren (Kapitel 7.2) oder den Quellcode fir eine Umfrage

Importieren (Kapitel 7.3).

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~ / Konfiguration +  iZ Umfragen l Aktive Umfragen @) a itdiz-test ~ F
Erstellen Sie eine neue Umfrage
Importieren Sie eine Umfrage S
Kopieren Sie eine Umfrage
Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren
Unr
I Erstellen Importieren Kopieren I
< Textelemente Aligemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & ing & Dater g Teilnet >
Umfragetitel:
Meine erste Umfrage
Basis-Sprache: Beispielfragengruppe und Frage erstellen?
Deutoch
Beschreibung: End-URL:
33 uelicode {23 @ m @ Q; B, TBO O
M=E=O0O BIUS xx ;=i EHH =258 I
URL Beschreibung: -

Stand: 27.05.2021 Seite 17 von 61



Umfragen mit LimeSurvey
Richtlinien und Kurzbeschreibung

7.1 Erstellen einer neuen Umfrage

Wenn Sie eine neue Umfrage erstellen, geben Sie als erstes den Umfragetitel an. Alle rot

umrandeten Felder sind unbedingt auszufillen, die grin umrandeten Felder sind haufig an
Ihre Wiinsche anzupassen.

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

Erstellen  Importieren  Kopieren

< T ente

ellunge! 1 & Navigation 1 & Zug:

Umfragetitel:

Meine erste Umfrage

Basis-Sprache: Beisplelfragengruppe und Frage erstellen?

Aus
Deutsch . [ s |

Beschreibung:

End-URL:
% Quelicode () B @ @ Qi B, @O0
M=©0Q0 BIUS x x* 2w EE== 49
URL Beschreibung:
st - Fomat ~ Schiftat - Gr. - M ® A- Q-

Datumsformat:

tt.mm i

Optional kénnen Sie eine nur im Editor sichtbare Beschreibung der Umfrage eingeben, eine
Ende-URL eintragen, das Datumsformat andern (Standard ist Tag.Monat.Jahr) und bei Bedarf
automatisch eine Beispielfragegruppe und Frage erstellen lassen.

Basis-Sprache: Beispielfragengruppe und Frage erstellen? &
Beschreibung: End-URL:
Quelicode {2 FHGEE] QYL B, W@BO O
M=©®Q BI US x x*|=:= MNH EESE 1Y
URL Beschreibung:
st - Format -  Schritat -  Gr ~® A-B
Datumsformat:
tt.mm.jjjj
Dezimaltrennzeichen:
Punkt (.) Komma (,)
body
Willkommensnachricht: Endnachricht:
Quall QL FL Q@O0 I [ QL EL d@Oo
m= Q BI US x x ”” EE=E Y79 m= Q BI US x x° ” EE=EE 99
sl - Fomat <~ Schifat - G - M ® A-BQ- sl - Format <~ Schafiat - Gr. - M ® A-BQ-

Weiter unten legen Sie die Willkommensnachricht (Startbildschirm der Umfrage) und die
Endnachricht (Abschlussbildschirm der Umfrage) fest. Bei Bedarf konnen Sie rechts das
Dezimaltrennzeichen &ndern (Punkt oder Komma).

Durch Klick auf den Reiter Allgemeine Einstellungen gelangen Sie in den nachsten Bildschirm.
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(DBV_70_Kommentiert_NICHT_AENDERN ~ ~
Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren LDBV_ 75 Kommentiert NICHT AENDERN
Idbv_basisvoriage_v6_NICHT_AENDERN
Erstellen Importieren Kopieren LfL_70
LGL_70
Mustervorlage_fiir_Behorden_70
< Textelemente Allgemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & Zugar: opu 79 >
Polizei_75
Umfragebesitzer: Polizei_Muenchen_75
itdiz-test - Test (Erwin) StMD_70
StMELF_70
Administrator Name: StMFH_70
IhrAdminName StMGP_70
StMI_70
Administrator E-Mail-Adresse
E e
IhreMail@adresse.de Mustervorlage_fiir_Behsrden_70 [ ‘

Bounce-E-Mail-Adresse:

IhreMail@adresse.de

Faxnummer:

Auf der linken Seite kdnnen Sie den Administrator Name und die Mailadressen fur das
Verschicken der Mails festlegen. Verwenden Sie hierbei ausschliel3lich dienstliche
Mailadressen des Freistaat Bayern.

Rechts sehen Sie die verwendete Designvorlage. Standardmafig wird fur alle Umfragen die
Mustervorlage_fir_Behorden_70 als Standard verwendet. Wahlen Sie unbedingt eine
Vorlage lhrer Behotrde (LimeSurvey erlaubt nicht das Zuweisen einer individuellen
Standardvorlage).

Durch Klick auf den Reiter Prasentation & Navigation gelangen Sie in den néchsten
Bildschirm.

< ligemeine Einstell Prasentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltung Teilnehmereinstellungen >
igati zbgerung o "Diese Umfrage hat X Fragen" anzeigen:
Zeige Fragenindex / erlaube Springen: Willkommensseite anzeigen:
A
o s
Zeige F g undloder » g Rickwartsnavigation zulassen:

Aus
Zeige beides

Zelge Bildschirmtastatur:
Zeige F und/oder F

Aus
Verstecke beides

Zeige Fortschrittsbalken:
Zeige "Keine Antwort"
n

Teilnehmer kénnen Antworten ausdrucken:

Offentliche Statistiken:

Zelge Diagramme in offentlicher Statistik?

Die grun umrandeten Einstellmgdglichkeiten sollten Sie bei Bedarf anpassen.

Links konnen Sie fur die gesamte Umfrage festlegen, ob bei freiwillig auszufillenden
Optionalen Fragen die Mdglichkeit Keine Antwort angezeigt wird.

Rechts kdnnen Sie u.a. festlegen, ob die Zahl der Fragen angezeigt wird, ob die Teilnehmer
auch zurtckblattern dirfen, ob ein Fortschrittsbalken angezeigt wird (bei Umfragen mit vielen
Bedingungen nicht unbedingt sinnvoll) und ob die Teilnehmer die Statistiken sehen durfen.
Klicken Sie auf den Reiter Publizieren & Zugangskontrolle.
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Erstellen Importieren Kopieren
< T 9 Eir g & i Publizieren & Zugangskontrolle  Benachrichtigung & Dat g Teilhehmereinstellungen >
Start-Datum/Zeit: Umfrage offentlich listen:
(m Aus Auf AUS lassen !
End-Datum/Zeit: Setze Cookie um i ?
18.06.2020 10:09 n
< Juni 2020 > Nutzen Sie CAPTCHA fiir Umfragezugriff:
Mo Di Mi Do Fr Sa So

12 3 4 5 6 7 Nutzen Sie CAPTCHA filir die Registrierung:

8 9 10 N 122 13 14
15 16 17“19 20 21

Nutzen Sie CAPTCHA fiir Laden und Speichern:
22 23 24 25 26 27 28

|
29 30 1 2 3 4 5

Auf der linken Seite kdnnen Sie das Start-Datum und das Ende-Datum fir lhre Umfrage
festlegen. Sie kénnen jeweils auch eine Uhr-Zeit festlegen.

Andern Sie nicht die AUS-Einstellung bei Umfrage offentlich listen, da wir nicht wollen,
dass Suchmaschinen die URLs unserer Umfrageserver veroffentlichen.

Bei Bedarf konnen Sie Setze Cookie aktivieren, um wiederholte Teilnahme auszuschlieRen
(I6scht der Teilnehmer die lokal gespeicherten Cookies, kann er erneut teilnehmen).

Durch Klick auf den Reiter Benachrichtigung & Datenverwaltung gelangen Sie in den nachsten
Bildschirm.

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren
Erstellen Importieren Kopieren
< Einstellung & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltung Teiinehmereinstellungen >
Datumsstempel: Bewertungsmodus aktivieren:
IP Adresse speichern: Teilnehmer kann speichern und spéter fortfahren:
Referrer URL speichern: Normale Bestatigung per E-Mail senden an:
Zeitnahmen speichern: Ausfiihrliche Bestatigung per E-Mail senden an:
Google Analytics-Einstellungen:
Auf KEINE lassen ! Keine = Benutze nachfolgende Einstellungen  Nutze globale Einstellungen

Auf der linken Seite kdnnen Sie Einstellungen beziiglich der Anonymitat des Teilnehmers
vornehmen.

Auf der rechten Seite kdnnen Sie festlegen, ob die Teilnehmer speichern und spéter fortfahren
durfen und ob und an wen Bestatigungsmails versendet werden.

Andern Sie nicht die KEINE-Einstellung bei Google Analytics-Einstellungen, da wir fir
unsere Umfrageserver keine Google-Analyse wollen.
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Durch Klick auf den Reiter Teilnehmereinstellungen gelangen Sie in den n&chsten Bildschirm.
Dieser ist fir Sie nur interessant, wenn Sie die Umfrage nur fir einen festen Teilnehmerkreis
durchfuhren wollen.

Bei einem festen Teilnehmerkreis schicken Sie auf ,Knopfdruck® jedem Teilnehmer einen
persdnlichen Umfragelink zu.

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

Erstellen  Importieren  Kopieren

< Textelemente Aligemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltung Teilnehmereinstellungen >

Setzte Lange der Zugangsschitissel auf Anonymisierte Antworten:

>
i ]

tbasierte Antwor

Mehrere Antworten oder Antwortanderungen mit einem Schliisselwort erlauben:

o iche Registrierung

Benutze HTML-Format fir Einladungs-E-Mails:
Bestatigungs-E-Mails senden:

Auf der rechten Seite kbnnen Sie festlegen, ob die Antworten anonymisiert sein sollen.

Bei nicht anonymisierten Antworten kdnnen Sie die Schliisselwortbasierte Antwortpersistenz
einschalten und mehrere Antworten oder Antwortdnderungen mit einem Schlisselwort
erlauben. Nachfolgende Tabelle erlautert die Kombination der beiden Einstellungen naher.

Mehrere Antworten AN

Mehrere Antworten AUS

Der Teilnehmer kann seine
Antworten nachtraglich andern

Antwortpersistenz AN

Der Teilnehmer kann die
Umfrage schliel3en und
spater durch Klick auf den
Umfragelink fortsetzen”

Antwortpersistenz AUS | Der Teilnehmer kann beliebig

oft erneut teilnehmen

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen habe, klicken Sie rechts oben auf Speichern.

LimeSurvey Test (V3)

« Anleitungen ~

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

/ Konfiguration ~  i= Umfragen  ~

Aktive Umfragen @) & itdiztest v+ B ~

| Speichern % Schiieflen

Erstellen Importieren Kopieren

< Textelemente Aligemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle

Umfragetitel:

Meine erste Umfrage

Benachrichtigung & C

Nach dem Speichern kommt ein Bestétigungsfenster.

4 Die tibrige (erlaubte) Nutzungszahl muss auf 1 gesetzt sein
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Wenn Sie Beispielfragegruppe und Frage erstellen bejaht haben, wird ein entsprechender
Hinweis angezeigt, dass eine Gruppe (Meine erste Fragegruppe) und eine Frage (Code Q00
— langer freier Text) angelegt worden sind.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~ __/# Konfiquration ~ __i= Umfragen _~ _Aktive Umfragen @) & itdiz-test ~ & ~

Deine neue Umfrage wurde erstellt. Wir haben aufterdem auch eine erste Fragengruppe und eine Beispielfrage far Dich
) 9 # Meine erste Umfrage erstellt
< Einstellungen Struktur £ Umfrag Lol $*F h 4 2 Logik aberpriifen Loschen
A B8 Vorgab i

@ Expot [0 Kopieren setzen

Umfrage-Einstellungen

= Ubersicht

Fragenibersicht coo (i0: 386

% Aligemeine Einstellungen
Fragengruppen:  Meine erste Fragengruppe (ID:134)

(3 Textelemente Code: QOO : (Optionale Frage)
Frage: Eine erste Beispiel-Frage. Bitte beantworten Sie diese Frage:
U Einstellungen zur Datenschutzerklarung Hilfetext: Dies ist eine Frage-Hilfetext.
Typ: Langer freier Text
& Designvorlage-Optionen Pflichtangabe: Nein
Relevanz-Gleichung:1
@ Prasentation Gruppenrelevanz: 1

4 Teilnehmereinstellungen

Fragenschnellzugriffe

N Benachrichtigungen & Daten

@ Verbffentiichung & Zugriff Neue Frage zu dieser
Gruppe hinzufigen

Umfrage-Meni

Durch Klick auf Bearbeiten (oben) kdnnen Sie die angezeigte Frage bearbeiten.

Durch Klick auf Neue Frage zu dieser Gruppe hinzufligen (unten) kénnen Sie eine neue Frage
hinzufiigen.

Fur weitergehende Informationen zum Erstellen einer Umfrage nutzen Sie bitte die
deutsch — englischsprachige Onlinehilfe von LimeSurvey.

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de

Stand: 27.05.2021 Seite 22 von 61


https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey_Manual/de

Umfragen mit LimeSurvey
Richtlinien und Kurzbeschreibung

7.2 Kopieren einer Umfrage

Um eine bestehende Umfrage zu kopieren, wahlen Sie zunachst die zu kopierende Umfrage
aus der Auswahlbox aus. Bitte beachten Sie, dass Sie nur Umfragen kopieren kdnnen, die
Ihnen zugewiesen worden sind oder die Sie selbst erstellt haben.

B Speichem | % SchiieRen

[Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

Erstellen  Importieren  Kapieren

Zu kopierende Umfrage auswahlen: von 5 und ?
fung zum Betriebsausflug (mit Mailbestatigung v|

Quoten ausschliefien?

Umfrage-Berechtigungen auslassen?

G: 08

Antwor

3

ten ausschlieBen?

>
&

zuriicksetzen?

]
g
3

a
c

a

: H
s ]
s

>
2
H
]
m
a

>
5

je Zeiten und Datum zuriicksetzen?

S

H i

Umirage kopieren

Geben Sie den gewlinschten neuen Umfragetitel ein. Optional kbnnen Sie auch eine 6-stellige
neue Umfrage-ID vergeben (sonst legt LimeSurvey eine zuféllige ID fest). Die meisten
Einstellungen auf der rechten Seite sollten passend sein. Bitte beachten Sie, dass
standardméaRig beim Kopieren einer Umfrage alle Benutzerberechtigungen fiir die Kopie
ubernommen werden. Wollen Sie das nicht, setzen Sie Umfrage-Berechtigungen auslassen?
auf AN.

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

Erstellen  Importieren

Zu kopierende Umfrage auswahlen: Konvertieren von Ressourcen-URLS und EM-Felder?
flug (mit Maibestatigung :

Quoten ausschliefien?

Neuer Umfragetitel Aus

sflug Somme | u...nage~a.vecnngnnqenausumn?|

Neue Umfrage-ID: Antworten ausschlieen?

H

Optional Bedingungen zuriicksetzen?

E

Zeiten und Datum zurii

H

Antwort-Start-ID zuriicksetzen?

H

Umfrage kopieren

Beim Kopieren einer der von uns allen Benutzern auf dem Test- und
Entwicklungsserver zur Verfiigung gestellten Musterumfragen sollten Sie
unbedingt Umfrage-Berechtigungen auslassen? auf AN setzen, da sonst alle
Benutzer lesenden und auswertenden Zugriff auf lhre Umfragekopie haben.
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Durch Klick auf Umfrage kopieren (unten) speichern Sie eine Kopie der ausgewahlten
Umfrage unter dem neuen Namen.

Fur weitergehende Informationen zum Kopieren einer Umfrage nutzen Sie bitte die
deutsch — englischsprachige Onlinehilfe von LimeSurvey.

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de
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7.3 Importieren einer Umfrage

Um eine Umfrage zu importieren, klicken Sie auf den Button Durchsuchen... .

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen »  / Konfiguration ~ = Umfragen ~ Aktive Umfragen @) & itdiztest~ 8~

B Speichern | % SchiieBen

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

Erstellen  Importiere Kopieren

Wihlen Sie eine Umfrage-Strukturdatei (*Iss, *.txt) oder Umfrage-Archiv (*Isa) (maximale 2.00 MB)
Durchsuchen... | Keine Dates ausgewahit

Konvertieren von Ressourcen-URLs und EM-Feldern?

Wahlen Sie den Pfad und die gewiinschte Datei aus und klicken Sie auf Offnen (in dem Bild
durch die Liste der erlaubten Dateiendungen rechts unten verdeckt).

@ Datei hochladen X
< v 1 > Dieser PC > System (C:) > Temp > Umfragen v || | "Umfragen” durchsuchen £
Organisieren ¥ Neuer Ordner = - ™ o
Pr & Name Anderungsdatum Typ GréBe ®
Raumreservierung Ls2_cascading_array._filter.lss 24.08.2016 09:23 LSS-Datei
SoapUl Ls2_comma_as_radix_separator.lss 24.08.2016 09:24 LSS-Datei
Umfragen Ls2_EM_question_attributes.Iss 24.08.2016 09:23 LSS-Datei
Aufwand Ls2_em_tailoring.lss 24.08.2016 09:23 LSS-Datei
Ergebnisse Ls2_subquestion_relevance.lss 24.08.2016 09:24 LSS-Datei
Handbuch Ls2_test_em_sq_validation.Iss 24.08.2016 09:23 LSS-Datei
™
LS CA-Mails S ke co ‘ 5
Dateiname: v ‘ ‘ Alle unterstltzten Typen (*Iss;* Isa;*.tsv;*.txt) i
Alle Dateien (*.*)
Alle unterstitzten Typen (*.Iss;*.Isa;* tsv;* txt)
*lss
*lsa
*tsv
*xt

Die gewahlte Datei wird importiert.

Fur weitergehende Informationen zum Importieren einer Umfrage nutzen Sie bitte
die deutsch — englischsprachige Onlinehilfe von LimeSurvey.

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de
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7.4 Andern von Umfrage-Einstellungen

Um eine lhrer Umfragen zu bearbeiten, gehen Sie durch Klick auf Umfragen in die
Umfragetbersicht.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~  # Konfiguration ~  iEUmfragen ~ Aktive Umfragen @) & itdiztest + B ~

Umfragenliste  Umfragengruppen

© Erstellen Sie eine neue Umfrage

Umfragenliste

Suchen: Status:  (Alles) v Gruppe: (Irgendeine Gruppe) '~

Umfrage Anonymisierte Geschlossene
D D Status  Titel Gruppe Erstellt ~ Eigentimer Antworten Teilweise Volistindig Gesamt Gruppe
375682 Meine erste Umirage Default 18.06.2020  itdiz-test Nein 0 0 0 Nein u
[ 131757 » Anmeldung zum Betriebsausfiug Musterumfrage 28.05.2020 Muster Nein 1 3 4 Nein ot
Ausgewshite Umfrage(n) ... ~ 10

Durch Klick auf den gewiinschte Umfragetitel oder auf das in obigem Bild griin umrandete
sternférmige Symbol rechts gelangen Sie in den Umfrage-Einstellungs-Bildschirm.

Auf der rechten Seite werden relevante Informationen zu lhrer Umfrage angezeigt. Orange
umrandeten Informationen sind in jedem Fall fiir Sie von Bedeutung.

LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen ~  / Konfiguration ~  i= Umfragen ~  Aktive Umfragen €) aitdiztest~ B ~

< # Meine erste Umfrage (375682)

< Einstellungen Struktur Diese Umfrage aktivieren [Rdl R = ge/Export & Umfrageteilnehmer (3 Antworten~

Umfrage-Einstellungen

Umfragetberblick : Meine erste Umfrage (ID 375682)
I i= Ubersicht >
@ Aligemeine Einstellungen
Umfrage URL: Textelemente: o
[ Textelemente
Deutsch [hup Jzrz-ux-vm08279.rz-sued.bayern.de Beschreibung,
U Einstellungen zur Datenschutzerklarung ( mesurvey php/3756827lang=de
Willkommenstext: Willkommen
& Designvorlage-Optionen End-URL
Endnachricht: Ente gut - alles gut
Anzahl n

& Prasentation
Fragen/Gruppen:

& Teilnehmereinstellungen

N Benachrichtigungen & Daten Aligemeine Umfrageeinstellungen: o und Zugr i o
@, Versffentiichung & Zugriff Eigentiimer: Test (Erwin) (IhreMail@adresse.de) Start-Datum/Zeit:
i i Name: I ( de) ] Ablaufdatum/-zeit: 18.06.2020 10:09

Umfrage-Meni

Besonders wichtig fur Sie ist die Umfrage URL, unter der die Umfrage (nach der Aktivierung)
aufgerufen werde kann.

Das Feld Administrator Name zeigt den Absender-Name und die Absender-Mailadresse an,
die bei Problemen oder Mails® angezeigt bzw. verwendet werden. Bitte beachten Sie, dass
nur dienstliche Mailadressen des Freistaat Bayern als Absender von Mails verwendet werden
konnen.

Im Feld Ablaufdatum/-zeit steht, wie lange Ihre Umfrage noch lauft.

° Beispielsweise Einladungs- und Erinnerungsmails bei einem festen Teilnehmerkreis
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\ Benachrichtigungen & Daten Aligemeine Umfrageeinstellungen: o i und il o
@, Versffentlichung & Zugriff Eigentimer Test (Erwin) (IhreMail@adresse.de) Start-Datum/Zeit
i Administrator Name: flh(AdmmName (IhreMail@adresse.de) u Ablaufdatum/-zeit v 18.06.2020 10:09
Umfrage-Menii L ]
= Faxnummer Offentlich gelistet: Nein
i Fragen auflisten
[
Designvorlage: Mustervorlage_fiir_Behtrden_70

E=F o fliste
ragengruppen aufisten (Mustervorlage_fiir_Beharden_70) | &1 |«

k2 Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen

Umfrage- Antworten auf diese Umfrage sind NICHT
& Umfrageteilnehmer .

Es wird Gruppe fir Gruppe angezeigt
£ Umfrage Quoten kénnen teilweise

Umfrage zwischenspeichern.

© Bewertungen

@ Umfrageberechtigungen
B E-Mail Vorlagen

% Panel-Integration

[ Ressourcen

# Einfache Plugins

Wenn Sie die Seite weiter herunterscrollen, sehen Sie zwei weitere wichtige Informationen.

Zum einen die verwendete Designvorlage. Bitte beachten Sie, dass standardmaRig fir alle
Umfragen die Mustervorlage fiir_Behorden_70 als Standard verwendet wird. Andern Sie
diese Vorlage unbedingt durch Klick auf Allgemeine Einstellungen (links oben) in eine
Vorlage lhrer Behtrde ab.

Darunter finden Sie unter Umfrage-Einstellungen u.a. Informationen, ob die Umfrage anonym
ist und ob die Teilnehmer zwischenspeichern kdnnen.

Das Zuweisen |lhrer Umfrage an andere Benutzer lhrer Behorde ist in Kapitel 7.5
erlautert.

Fur weitergehende Informationen zum Andern von Umfrage-Einstellungen nutzen
Sie bitte die deutsch — englischsprachige Onlinehilfe von LimeSurvey.

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de
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7.5 Umfrage anderen Benutzern zuweisen

Bei den Einstellungen finden Sie ziemlich unten den Punkt Umfrageberechtigungen. Hier
kénnen Sie bei Bedarf Ihre Umfrage noch Kolleg(inn)en zuweisen, die lhrer Behérde
angehoren.

5 LimeSurvey Test (vV3) b+
<« C o 9 4 bayern.de, y/ind r 80% W ¥ iN @O ® =
& timeSurvey (T5V2) | {5 LimeSurvey (PSV2) | (5 LimeSurvey (TS V3) | {3 LimeSurvey (PS V3)
| Limesurvey Test (v3) | S Avictungen = # Kontguration + [ Umiragen ~  AktveUmiragen@) & iztest~ M- [
_) 9@ # Anmeldung zum Sommerbetriebsausflug des LDBV 2019 (258722) 9 Umfrageberechtigungen
Umfrageberechtigungen

Umfrage-Einstellungen

= Ubersicht

Benutzer:

3 e Einstellunger fe suswahler n
@ Textelemente Benutzergruppe Bille auswahlen

= n Benutzergruppe hinzufagen
UEinstellungen zur Datenschutzerklarung

Verofientiichung & Zugriff

Umfrage-Ments

Wenn Sie bei der Liste der Benutzer auf den Pfeil nach unten kicke, klappt die Auswahlbox
herunter. Sie sehen alle Benutzer Ihrer Behorde, die mit LimeSurvey arbeiten. Wéhlen Sie
den gewilnschten Benutzer aus und klicken Sie auf Benutzer hinzufiigen.

Sie sehen eine Erfolgsmeldung, dass der Benutzer hinzugefugt wurde. Klicken Sie auf
Bearbeite Umfrageberechtigungen, um dem Benutzer die gewlinschten Befugnisse zu geben.

ILm|eSurvey Test (V3) | o Anleitungen ~  /# Konfiguration

) 9 # Anmeldung zum Sommerbetriebsausflug des LDBV 2019 (258722)

n
é
»

¢ W s

Umfrage-Einstellungen

Benutzer hinzufiigen

i Ubersicht

Benutzer hinzugefugt.

3

Stand: 27.05.2021 Seite 28 von 61



Umfragen mit LimeSurvey
Richtlinien und Kurzbeschreibung

Markieren Sie die gewunschten Befugnisse, die der Benutzer fir die (gerade importierte)
Umfrage bekommen soll. Durch Klick auf das Kastchen ganz links werden alle Kastchen der
Reihe markiert.

Wir empfehlen Thnen, das Léschrecht fur Ihre Umfrage nicht an andere zu geben.

c @

& LimeSurvey (TS v2)

I LimeSurvey Test (V3) |

bayernde

& Limesurvey (PS V2) | &5 LimeSurvey (TS v3) | &5 LimeSurvey (PS V3)

miragen + Aktive Umfragen @) & tdiz-test ~

) & # Anmeldung zum Sommerbetriebsausflug des LDBV 2019 (258722)
< I

Umfrage-Einstellungen

Struktur

Setze Umfrageberechtigungen fir Benutzer itdiz-dwo

Erstellen Anzeigen Aktualisierung Loschen Importieren Export
m} m} O (m}
] O O
(]
O O
9
o 0O O O O 0

Sobald Sie auf Speichern geklickt haben, sehen Sie die Liste der Benutzer, die Zugriff auf lhre
Umfrage haben. Bei Bedarf fligen Sie weitere Benutzer hinzu.

5 LimeSurvey Test (v3)

<« c @ 0 #Z bayernde. 0% i * ¥y @D e =
G timesurvey (15v2) | (5 LimeSurvey (S v2) | {5 LimeSurvey (TS v3) | €5 LimeSurvey (PS V3)
LimeSurvey Test (V3) o Anleitungen + /¥ Konfiguration ~  {EUmfragen ~ Aktve Umfragen @) & idiz-test~ 8 +
Umfrageberechtigungen
Umfrage-Einstellungen
Vor- und Umfrage  Umfrage Umfrage- Umfrage-  Umfrage-
Aktion Benutzername Benutzergruppe Nachname Antworten Bewertungen Schnelllbersetzung Statistiken Quoten loschen Einstellungen Sicherheit Texte Umtrageaktivierd
’ itdiz-dwo uppe_LDB! v v v v v v v v v
0

Benutzer:

Benutzergruppe: o ihien

Benutzer hinzufugen

Benutzergruppe hinzufagen
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7.6 Starten einer Umfrage

Diese Funktionalitat steht Innen nur auf dem Test- und Entwicklungsserver zur Verfigung.
Auf dem Produktionsserver haben nur die Administratoren des IT-DLZ die entsprechenden
Befugnisse (Kapitel 3.1).

Klicken Sie in den Umfrage-Einstellungen oben auf die rot umrandete Schaltflache Diese
Umfrage aktivieren.

3 9 # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526)

< Einateliongen Struktur I Diese Umfrage aktivieren | JeJ1 R

Umfrage-Einstellungen
Umfragetiberblick : Test Ort / Zahlen addieren / Bedingungen (ID 325526)

l = Ubersicht

€ Aligemeine Einstellungen

% Anzeige/Export & Umfrageteilnehmer (3 Antworten~

Umfrage URL:

Textelemente:

o

[3) Textelemente

U Einstellungen zur Datenschutzerklarung
& Designvorlage-Optionen

@ Prasentation

& Teilnehmereinstellungen

N\ Benachrichtigungen & Daten

Deutsch hitp://zrz-ux-vm08279.rz-sued.bayern.de Beschreibung: Wir treffen uns am ... Aber WO wollen wir
(Basissprache): fimesurvey/index.php/325526?lang=de uns treffen?

End-URL: Willkommenstext: Willkommen

Anzahl 23/6 Endnachricht

Fragen/Gruppen

Allgemeine Umfrageeinstellungen: o und o«

Sie missen jetzt festlegen, ob die Umfrage anonym sein soll (bei anonymen Umfragen darf
die IP-Adresse nicht gespeichert werden darf).

Abhangig von der Art der Umfrage kann es sinnvoll sein, den Datumsstempel auf Ja zu setzen,
um zu sehen, wann der Teilnehmer die Umfrage beendet hat.®

Ihre Einstellungen an dieser Stelle kdnnen nicht nachtrdglich ohne dauerhaftes
Beenden der Umfrage geandert werden.

Achtung: Bitte lesen Sie dies sorgféltig, bevor Sie

fortfahren!

Umfrage-Einstellungen

Sie sollten eine Umfrage nur aktivieren, wenn Sie ganz sicher
sind, dass ihre Fragen komplett und keine Anderungen mehr
notwendig sind.

Nachdem Sie die Umfrage aktiviert haben, konnen Sie nicht mehr.

schutzerklarung « Gruppen hinzufigen oder lschen
« Fragen hinzufugen oder loschen

« Den Code von Teilfragen andemn oder Teilfragen hinzufugen oder loschen

kénnen die
Umfrage aktiv ist.
Bitte Uberprufen Sie diese Einstellungen jetzt

nicht gedindert werden, wenn die

Anonymisierte Datumsstempel? Neir
Antworten?
@ Veroffentichung & Zugriff IP-Adresse speichern? Referrer-URL speichern? Nir
Umfrage-Menii e Speichere Timings?
Sobald Antworten auf die Umfrage gegeben wurden und Sie noch Gruppen oder Fragen

hinzufugen oder lsschen wollen, massen Sie die Umfrage deaktivieren. Dies hat zur Folge,
dass alle bisher erfassten Daten in eine seperate Archiv-Tabelle verschoben werden.

| Speichern & Umfrage aktivieren | Abbrechen

Klicken Sie auf Speichern & Umfrage aktivieren, um die Umfrage zu aktivieren.

¢ Bei dauerhaften Umfragen sollten Sie den Datumsstempel unbedingt aktivieren, damit Sie die Moglichkeit
haben, z.B. jeden Monat die Antworten des VVormonats zu exportieren.
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Sie haben jetzt die Wahl zwischen einer allgemein zugénglichen Umfrage und einer mit einem
festen Teilnehmerkreis.

j & # Test Ort / Zahlen addieren / Bedingungen (325526)

Umfrage-Einstellungen

Umfrage aktivieren (325526)

& Ubersicht

08 Allgemeine Einstellungen Die Umfrage wurde aktiviert. Die Ergebnis-Tabelle wurde erfolgreich erstellt.
[ Textelemente Diese Umfrage ist jetzt aktiv und Antworten kénnen erfasst werden.

U Einstellungen zur Datenschutzerklarung

Offener Teilnehmerkreis: Es wird kein Zugangsschlissel fur die Teilnahme an der Umfrage benétigt.
Sie kénnen den Teilnehmerkreis dieser Umfrage geschlossen halten, indem sie eine Teilnehmer-Tabelle
@ Prasentation anlegen.

# Designvoriage-Optionen

& Teilnehmereinstellungen

2um geschlossenan Modus umschalien  Nein, danke
M Benachrichtigungen & Daten

&, Veraffentlichung & Zugrif

Umfrage-Menii

Fragen auflister

gengruppen auflisten

7.6.1 Allgemein zugéangliche Umfrage

Um die Umfrage allgemein zuganglich zu machen, klicken Sie auf Nein danke.

) = # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526)
P W o O Umirago austutren R ge- & AnzoigeExport & Umirag )

Umfrage-Einstellungen

I Umfragetberblick : Test Ort / Zahlen addieren / Bedingungen (ID 325526)

& Ubersicht >
Umfrage URL: Textelemente: o
Deutsch (Basissprache).  hitp //zz-ux Beschreibung Aber WO wollen wir uns

itzerkianung index php/3255
End-URL Willkkommenstext Willkommen
Anzahl Fragen/Gruppen:  23/6 Endnachricht
& Teinehmereinsteliunger

Aligemeine Umfrageeinstellungen: o und o

3 Benachrichtigungen & Daten

Sie sehen die rot umrandete Umfrage URL. Diese verdffentlichen Sie auf lhrer Homepage
oder mailen Sie an die geplanten Teilnehmer der Umfrage.

7.6.2 Umfrage nur fur geschlossenen Teilnehmerkreis

Wenn Sie die Umfrage nur flr einen geschlossenen Teilnehmerkreis zugénglich machen
wollen, klicken Sie auf Zum geschlossenen Modus umschalten.
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Ein Fenster geht auf, in dem Sie gefragt werden, ob Sie eine Teilnehmertabelle initialisieren
wollen.

) & # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526) 9 Umfrageteilnehmer

< Einstellungen Struktur

Umfrage-Einstellungen

Eine Umfrageteilnehmergruppe wurde fiir diese Umfrage bisher nicht initialisiert.

Wenn Sie die Umfrageteilnehmer-Tabelle fiir diese Umfrage aktivieren, wird die Umfrage nur fir Teilnehmer
mit einem gliltigen Zugangsschlissel ausfiillbar sein.

i Ubersicht

meine Einstellunger

Achtung: Wenn sie die Umfrage auf -Anonyme Antworten- setzen und eine Teilnehmertabelle erstellen, wird
LimeSurvey die Teilnehmer in der Teilnehmertabelle nicht mit einem Zeitstempel versehen, sondern an
Stelle des Datums und der Uhrzeit nur ein 'Y' setzen, um die Anonymitat lhrer Teilnehmer zu wahren.

Wollen Sie eine Umfrageteilnehmer-Tabelle fiir diese Umfrage erstellen?

Initialisiere Teilnehmertabelle Nein, danke.

Normalerweise klicken Sie auf Initialisiere Teilnehmertabelle. Sie bekommen eine
Bestétigung, dass eine Teilnehmertabelle fir diese Umfrage erstellt worden ist.

) < # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526) 9 Umfrageteilnehmer

Umfrage-Einstellungen Umfrageteilnehmer

Es wurde eine Teilnehmertabelle for diese Umfrage erstellt. (ime_tokens_325526")

i Ubersicht

nstellunger
Weiter

Wenn Sie auf Weiter klicken, kdnnen Sie Durch Klick auf Erstelle... entweder einzelne
Teilnehmer hinzufiigen oder eine CSV-Datei einspielen. Weitergehende Informationen hierzu
finden Sie in der Onlinehilfe (https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de).

) & # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526) % Umfrageteilnehmer

< W Struktur 13 Zeige Teinehmer | @ Erstelle. - | 3= Verwalte Attribute @ Export & Einladungen & Erinnerungen ~ Losche Teiinehmer-Tabelle
igen 1
i

£ Genenere Zugangss | €

Umfrage-Einstellungen

i Ubersicht Umfrageteilnehm:

Gesamtzahl Datensétze
Anzahl Eintréige ohne Zugangsschiiissel 0
Anzahl versandte Einladungen 0
Gesamt Opt-out
Gesamtauswahl

Anzahl ausgefulite Umfragen 0
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7.6.3 Einladungs-/Erinnerungsmail an die Teilnehmer verschicken

Um die Einladungs- oder Erinnerungsmails an die angelegten oder eingespielten
Umfrageteilnehmer zu verschicken, klicken Sie auf die rot umrandete Schaltflache
Umfrageteilnehmer.

_J) & # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526)
< W P LS IL PR el & Umfrage ausfuhren R Werkzeuge- 8 Anzeige/Export | & Umfrageteilnehmer | (3 Antworten-
Umfrage-Einstellungen
l Umfragetiberblick : Test Ort / Zahlen addieren / Bedingungen (ID 325526)
& Ubersicht >
2 Aligemeine Emnstellungen
Umfrage URL: Textelemente: o
[ Textelemente
Deutsch (Basissprache).  hitp //2z-ux-v mesurvey Beschreibung Wir treffen uns am Aber WO wollen wir uns
srokIBNInG index. php/32552 treffen?
End-URL Willkkommenstext Willkkommen
Anzahl Fragen/Gruppen: 23/6 Endnachricht.
Aligemeine Umfrageeinstellungen: o und o
R Benachrichtigungen & Daten

AnschlieRend klicken Sie auf die rot umrandete Schaltflache Einladungen & Erinnerungen

und wahlen einen der markierten Punkte Sende E-Mail Einladung oder Sende E-Mail
Erinnerung.
< Strukdur [ Zeige Teilnehmer ~ @ Erstelle.. »  E= Verwalte Attribute @ Export
w £ Generiere Z hil In CPDB |
Umfrage-Einstellungen
¥ Umfrageteilnehmer Zusammenfassung Shiblaniiel:
Gesamtzahl Datensiitze # Bounce-Einstellungen
- Anzahl Eintriige ohne Zugangsschlissel

Anzahl versandte Einladungen 0

Gesamt Opt-out 0
Sie kdnnen den umrandeten Text der Mail noch andern, bevor Sie diese durch Klick

auf eine der rot umrandeten Schaltflachen Sende Einladungen (unten links) oder Einladungen
versenden (oben rechts) verschicken.
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7.6.4 Mailtexte dauerhaft &ndern

Wir empfehlen, dass Sie einmalig fur IThre Umfrage die Mailtexte an Ihre Wiinsche anpassen.
Klicken Sie hierzu in den Einstellungen auf E-Mail Vorlagen (rot umrandet).

Anschielend wahlen Sie den gewiinschten Reiter ( umrandet), um die entsprechende
Mailvorlage zu bearbeiten.

Durch Klick auf Speichern rechts oben tibernehmen Sie Ihre Anderungen. Ab sofort werden
die Mails dieser Umfrage mit dem neuen Text verschickt,

Fur weitergehende Informationen zum Starten von Umfragen nutzen Sie bitte die
deutsch — englischsprachige Onlinehilfe von LimeSurvey.

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de
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7.7 Beenden einer Umfrage

Diese Funktionalitat steht Innen nur auf dem Test- und Entwicklungsserver zur Verfigung.
Auf dem Produktionsserver haben nur die Administratoren des IT-DLZ die entsprechenden

Befugnisse (Kapitel 3.1).

) 9 # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526)

< W Sk LU el | & Umfrage ausfuhren R Werkzeuge- 8 Anzeige/Export & Umfrageteilnehmer (@ Antworten-

Umfrage-Einstellungen

Umfragetberblick : Test Ort / Zahlen addieren / Bedingungen (ID 325526)

nsteliungen
Umfrage URL: Textelemente: o

n.deflimesurvey Beschreibung Wir treffen uns am .. Aber WO wollen wir uns

Deutsch (Basissprache).  hitp //21z-ux-vi
oS index ph treffen?

End-URL Willkkommenstext Willkkommen

Anzahl Fragen/Gruppen: 23/6 Endnachricht.

Aligemeine Umfrageeinstellungen: o und o

N Benachrichtigungen & Daten

Um eine aktive Umfrage zu stoppen, klicken Sie auf die rot umrandete Schaltflache Diese
Umfrage stoppen. Ein Hinweisfenster wird angezeigt, dass Sie sich sorgféltig durchlesen
sollten.

) 2 # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526)

Umfrage-Einstellungen

Diese Umfrage stoppen(325526)

Achtung: Bitte lesen Sie dies sorgféltig, bevor Sie fortfahren!

i Upersicht

3 Alige

Es gibt zwei Méglichkeiten eine Umfrage zu stoppen. Bitte wahlen Sie sorgféltig die passende aus.

AT

Ablaufdatum Deaktivierung

« Es sind keine Antworten verioren gegangen.
« Die Antworten konnen nicht mehr mit LimeSurvey bearbeitet werden. hre
« Es sind keine Teilnehmer-Informationen veroren gegangen = s .
‘ Antworten-Tabelle wird umbenannt in: lime_old_325526_20210331101305

* Die Fahigkeit Fragen, Gruppen und Parameter zu verandem ist

immermoch begrenzt

nicht zuganglich for Teilnehmer (diese
die Umfrage abgelaufen ist)
ken Gber Antworten mithilfe von

LimeSurvey zu erstellen

Umfrage zeitiich beenden Umfrage deaktivieren

Umfrage-Menii i

i Fragen auflisten

Wenn Sie die Umfrage zeitlich beenden, bleiben die Antworten der Teilnehmer erhalten.
Allerdings kdnnen Sie die Umfrage so nur eingeschrénkt &ndern.

Wenn Sie die Umfrage deaktivieren, werden die Antworten der Teilnehmer gelscht. Sie
sollten diese daher unbedingt vorher exportieren, wenn die Antworten fiir Sie wichtig sind.
Sobald Sie eine aktive Umfrage deaktiviert haben, kénnen Sie diese nach Belieben bearbeiten.

Fur weitergehende Informationen zum Beenden von Umfragen nutzen Sie bitte die
deutsch — englischsprachige Onlinehilfe von LimeSurvey.

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de
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7.8 Loschen einer Umfrage

Diese Funktionalitat steht Thnen nur auf dem Test- und Entwicklungsserver zur Verfugung.
Auf dem Produktionsserver haben nur die Administratoren des IT-DLZ die entsprechenden
Befugnisse (Kapitel 3.4).

Da das Léschen von Umfragen endgltig ist, sollten es nur erfahrenere Benutzer
machen. Wir verweisen fir nahere Informationen zum Léschen von Umfragen auf
die deutsch — englischsprachige Onlinehilfe von LimeSurvey.

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de
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8 Freigabe von Umfragen auf dem Test- und Entwicklungsserver

Es liegtin Ihrer Verantwortung, vor der Freigabe einer Umfrage diese auf dem Test- und
Entwicklungsserver ausreichend zu testen. AulRerdem sind Sie dafiir verantwortlich,
far Ihre Umfrage die datenschutzrechtliche Freigabe eingeholt zu haben (Kapitel 2).

Damit die Administratoren lhre fertige Umfrage vom Test- und Entwicklungsserver auf den
Produktivserver kopieren, schicken Sie per Mail eine Freigabeerklarung an das
Umfragepostfach IT-DLZ.Umfragen@Idbv.bayern.de.

Diese Freigabeerklarung muss folgende Informationen enthalten:

e den Namen und die ID der freigegebenen Umfrage auf dem Test- und
Entwicklungsserver

 die Angabe, ob die Umfrage anonym laufen soll (d.h. es werden keine
personenbezogenen Daten wie IP-Adressen gespeichert)

» die Angabe, ab wann (sofort oder konkretes Datum) und bis wann die Umfrage laufen
soll (wir empfehlen, dass Ihre Umfragen um Mitternacht Sa/So enden)

+ die Angabe, wer (Name, Vorname, Mailadresse) auf dem Produktivserver
Auswertungen fur die freigegebene Umfrage machen darf

+ einen Hinweis, wenn lhre Umfrage eine Teilnehmerliste enthalt (in diesem Fall
bendtigen die Administratoren wie in Kapitel 9.9 beschrieben eine CSV-Datei mit den
Daten der Teilnehmer)

+ einen Hinweis, wenn Ihre Umfrage Bilder enthalt (diese werden nicht automatisch mit
kopiert; es erleichtert den Administratoren die Arbeit, wenn Sie die Bilder als Anlage
an die Mail hangen)

* einen Hinweis, wenn lhre Umfrage nur Uber Behordennetz (und nicht auch Uber
Internet) erreichbar sein soll’

" Mit 9999 beginnende Umfrage-1Ds (also 999900 bis 999999) sind auf dem Produktivserver ausschlieBlich
Uber Behordennetz aufrufbar; soll die Umfrage nachtraglich auch tber Internet aufrufbar sein, muss eine neue
ID zugewiesen werden, dadurch dndert sich der Link, mit dem die Umfrage aufgerufen wird
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9 Tipps zum Erstellen von Umfragen

9.1 Code fir die Ausgabe des Inhalts von Fragen

Die nachfolgende Liste zeigt die Code-Mdglichkeiten fur die Inhalte der wichtigsten

Fragetypen. Einige Beispiele finde Sie in den Folgekapiteln.

Als Code der Frage wird F101 (Optionsfrage, Mehrfachauswahlfrage, ...) oder M101
(Matrixfrage) oder T101 (Texteingabefelder) angenommen. Bei den Beispielscodes wird
jeweils die erste Teilfrage oder Auswahlmoglichkeit verwendet (_SQO01). Bei bestimmten
Matrix-Arten wird zusatzlich zur besseren Ubersicht die zweite Spalte verwendet (_A2). Bei

Einfachauswahl und Matrix (Radiobuttons) ist A3 der Code der 3. Antwortoption.

Fragetyp
Code | Ausgabe
Textfragen
T101 Eingegebener Text (z.B. blau)
T101.value Eingegebener Text (z.B. blau)
T101.code Eingegebener Text (z.B. blau)
T101.shown Eingegebener Text (z.B. blau)

T101.question

Fragetext (z.B. Was ist Ihre Lieblingsfarbe?)

Multiple Textfragen

T101_SQO1

Eingegebener Text bei Antwort 1 (z.B. blau)

T101_SQO1.value

Eingegebener Text bei Antwort 1 (z.B. blau)

T101_SQO01.code

Eingegebener Text bei Antwort 1 (z.B. blau)

T101 SQO01.shown

Eingegebener Text bei Antwort 1 (z.B. blau)

T101 SQO01.question

(Frage-)Text vor dem 1. Eingabefeld

Einfachauswahl (Optionsfelder (Radiobuttons) / Klappbox)

F101 Antwortcode (z.B. A3); bei Wahl Sonstiges -oth-
F101.code Antwortcode; bei Wahl Sonstiges -oth-

F101.shown Ausgewahlter Antworttext; bei Wahl Sonstiges -oth-
F101.question Fragetext (z.B. Was ist Ihre Lieblingsfarbe?)

F101 other Texteingabe bei Wahl Sonstiges

Einfachauswabhl - Liste (Optionsfelder) mit Kommentar (zuséatzlich)

F101 comment

| Texteingabe im Kommentarfeld

Mehrfachauswahl (Kastchen)

F101_SQO1

Y wenn markiert

F101 SQO01.value

Y wenn markiert

F101_SQO1.code

Y wenn markiert

F101_SQO1.shown

Angezeigter 1. Antworttext, wenn markiert

F101 SQO01l1.guestion

Text der Antwortmaéglichkeit Zeile 1

F101 other

Texteingabe bei Wahl Sonstiges

Mehrfachauswahl mit Kommentar (zusatzlich/anders)

F101 SQOlcomment

Texteingabe hinten bei Wahl Antwort 1

F101 other

Texteingabe vorne bei Wahl Sonstiges

F101 othercomment

Texteingabe hinten bei Wahl Sonstiges
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Fragetyp
Code | Ausgabe
Matrix (mit vielen Radiobuttons)
M101 SQO1 Gewadhlter Spaltenantwortcode (z.B. A3)

M101 SQO1.code

Gewabhlter Spaltenantwortcode (z.B. A3)

M101_SQO1.shown

Gewabhlter Spaltenantworttext (z.B. blau)

M101 SQO1.question

Fragetext der 1. Zeile

Matrix (Texte)

M101_SQ01 A2

Eingegebener Text (1. Zeile 2. Spalte)

M101_SQO1 A2.value

Eingegebener Text (1. Zeile 2. Spalte)

M101_SQO1_A2.code

Eingegebener Text (1. Zeile 2. Spalte)

M101 SQO01 A2.shown

Eingegebener Text (1. Zeile 2. Spalte)

M101 SQO1 A2.question

Fragetext (1. Zeile) [ + Antwortoption (2. Spalte) ]

Dual Matrix

M101 SQO1 O... Code bezieht sich auf den 1. Antwortbereich
M101 SQO1 1... Code bezieht sich auf den 2. Antwortbereich
M101 SQO1 0 Gewahlter Antwortcode 1. Zeile 1. Antwortbereich (z.B. A3)

M101_SQO1_0.code

Gewahlter Antwortcode 1. Zeile 1. Antwortbereich (z.B. A3)

M101_SQOZ1 0.shown

Gewahlter Antworttext 1. Zeile 1. Antwortbereich (z.B. blau)

M101 SQO01 0.question

Fragetext (1. Zeile) [Skala 1]

M101 SQO1 1.question

Fragetext (1. Zeile) [Skala 2]

9.2 Validierungsbeispiele

Nachfolgende Beispiele sollen Ihnen einige Mdglichkeiten der Validierung nahebringen.

Erlauterung

Validierungs-Code

Prifung auf glltige Mailadresse

INWE-._HwRw@\w[-. \Ww]\WwA\.\w{2,3})$/

Nur Buchstaben (ohne Umlaute)

INa-zA-Z]*$/

Nur Buchstaben (inkl. Umlaute)

INa-za6UA-ZAOURT*$/

Nur Buchstaben und Zahlen (inkl. Umlaute)

INa-z&a8uA-ZAOURD-9]*$/

Nur Buchstaben, Zahlen, Plus, Minus, Blank

INa-za6uA-ZAOUR0-9 +1°$/
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9.3 Ausblenden der Anzeige ,,Keine Antwort"” bei Einfachauswahlfragen

Bei Einfachauswahlfragen wie Liste (Optionsfelder) oder Liste (Klappbox) oder Matrix haben
Sie zwei Mdglichkeiten, die Antwortoption ,Keine Antwort“ auszublenden.

Moglichkeit 1 (fragespezifisch)

Wenn Sie eine Frage als Pflichtfrage festlegen, wird die Antwortoption ,Keine Antwort* nicht

angezeigt.

LimeSurvey Test und Entwicklung (TS V3)

) 9 # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen < Bedingungen 9 F314

o Anleitungen ~

/ Konfiguration = = Umfragen =

Aktive Umfragen @)

a itdiz-test ~ a-

& Umfrag £ Frag

< | Enstelungen m

A Bedingungen setzen

[ Teilfragen bearbeiten

3 Frag:

2 i

[ Vorgabe-Antworten bearbeiten

Loschen @ Export [ Kopieren

+ Fragengruppe hinzufugen

© Frage hinzufugen Fragenibersicht ri14¢

= Raihenfolge Fragengruppen:
Code:

Frage:

Hilfetext:

Typ:

= Zahlen addieren

Mehrfachauswahl
Antwortoption ‘Anderes':Ja

Ja
1 Relevanz-Gleichung 1

Fragenschnellzugriffe

Klicken Sie auf Bearbeiten, danach kénnen Sie bei Allgemeine Optionen festlegen, ob die

Frage eine Pflichtangabe sein soll.

© Frage hinzufugen Bearbeite Frage: F314 (ID:13932)

= Reihenfoige [7 2%
h (B ;
= Zabhlen addieren O~
Code:
= qun [ 2 PN
F314
lE [F314] > Was ist Ihre Liebling Pfiichtangabe
= [F315] > Warum ist das Ihre Lieb Frage:
32 Quelcod
BM=E u X, x
= Auswahibox (gefullt) O~ Q BIUS
- Format
= Matnix [ 2 24
Was ist Ihre Lieblingsfarbe?
= Daten vorbelegen (124

Hilfetext:
Quelicode {7}

=0 BI US xx

stil - Fomat -  Schriftart

Qt; B 7,

» w B

-]
®

o

L
i
L]

a8

Aligemeine Optionen

Fragetyp: Liste (Optionsfelder) &

Fragedesign: ©

Fragengruppen:

Antwortoption ‘Anderes':

Pflichtangabe: ©
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Moglichkeit 2 (global fur alle Fragen einer Umfrage)

Wahlen Sie links Einstellungen, dann Présentation und Sie kdnnen unten die Anzeige der
Antwortoption Zeige ,Keine Antwort” fur alle Fragen dieser Umfrage ausschalten.

LimeSurvey Test und Entwicklung (TS V3)

< W i Diese Umfrage aktivieron [iE<dl R g = ge/Exp Speichern
& Umfrageteiinehmer (3 Antworten-
Umfrage-Einstellungen
i Ubersicht
Présentations- und Navigationseinstellungen

o8 Aligemeine Einstellungen

Navigationsverzégerung (Sekunden) “Diese Umfrage hat X Fragen" anzeigen:

Zeige Fragenindex / erlaube Springen: Willkommensseite anzeigen:

Deaktiviert | Inkrementell  Volistandig “
>
Zeige geng undioder Ruckwirtsnavigation zulassen:
Zeige Bildschirmtastatur:

Zelge Fragennummer und/oder Fragencode

@, Veroffentlichung & Zugriff lerstecke be
i Zeige Fortschrittsbalken:
Umfrage-Men( Zeige “Keine Antwort™ -
Aus
= Fragen aufistr
kénnen
L uflisten
haTs Offentiiche Statistiken:

9.4 Variable Zahl an Matrixzeilen

Sie haben die Moglichkeit, eine variable Zahl an Matrixzeilen anzuzeigen (die erste Zeile ist
immer sichtbar, sobald in eine Zeile etwas geschrieben wird, soll eine weitere Zeile
eingeblendet werden). Hierzu muss jede Zeile der Matrix von lhnen mit entsprechendem
Programmcode versehen werden. Dieser Programmcode ist abhangig von der Art der Matrix
(Zahlenmatrix oder Textmatrix).

Aus technischen Griinden (pro Fragegruppe sind maximal 1.000 Felder moéglich) kénnen
maximal 82 Matrixzeilen in einer Gruppe angezeigt werden (jede Matrixzeile reserviert 12
Felder, auch wenn sie weniger als 12 Spalten hat).

Bei einer Zahlenmatrix (Code M101) schreiben Sie in jede Zeile (ab Zeile 2) in das Feld
Relevanz-Gleichung eine Abfrage, ob das (ggf. erste) Eingabefeld der vorherigen Zeile eine
Zahl grofRer Null enthalt.

Relevanzgleichung

Zeile 2 M101_SQO1_AO01 >0
Zeile 3 M101_SQ02_A01 >0
Zeile 4 M101_SQO03_AO01 >0
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£ Umfragevorschau | #¥Vorschau & Fragengruppenvorschau PSS £ Speichern und schlieBen Schlieten
® Bearbeite Teilfragen w101 (0: 9702)
Deutsch (Basis-Sprache)

Y-Skala

Position Code Teilfrage Relevanz-Gleichung Aktion
@ sQo1 Zah!1 70
L 4 $Qo2 Zahl 2 M101_SQ01_A01>0 ]
@ $Qo3 Zahl 3 M101_SQ02_A01 >0 70
@ SQ04 Zahl 4 M101_SQ03_A01 >0 70
@ $Q05 Zahl 5 M101_5Q04_A01 >0 70

Besc Schnelles Als g-Set speichern
X-Skala
Relevanz-

Position Code Teilfrage Gleichung Aktion
4 A01 Ihre Zah! 1 70

Bei mehreren Eingabespalten trennen Sie die einzelnen Bedingungen durch OR (oder).

Zeile 2 (M101_SQ01_A01 > 0) or (M101_SQO1_AO02 > 0)
Zeile 3 (M101_SQ02_A01 > 0) or (M101_SQ02_A02 > 0)

Bei einer Textmatrix (Code M102) schreiben Sie in jede Zeile (ab Zeile 2) in das Feld
Relevanz-Gleichung eine Abfrage, ob das (ggf. erste) Eingabefeld der vorherigen Zeile eine
Eingabe groRer ,nichts® enthalt (zwischen den beiden ,“ ist kein Leerzeichen).

Relevanzgleichung
Zeile 2 M102_SQO01_A01 > °
Zeile 3 M102_SQ02_A01 > °

£ Umfragevorschau  ¥#Vorschau  %¥ Fragengruppenvorschau D4 NG < Speichern und schlieBen SchlieBen
> Bearbeite Teilfragen m102 (p:9711)
f Deutsch (Basis-Sprache)
Y-Skala
Position Code Teilfrage Relevanz-Gleichung Aktion
L 2 SQo1 Zeile 1 70
. 2 $Q02 Zeile 2 M102_SQ01_A01 > /0
+ sQo3 Zeile 3 M102_SQ02_A01 > 70
L 4 sQo4 Zeile 4 M102_SQ03_A01 > /0
4 $Q05 Zeile 5 M102.5Q04_A01> " 70
erte Schelles Als g-Set speichern
X-Skala
Relevanz-
Position Code Teilfrage Gleichung Aktion
@ AO1 Ihre Eingabe 1 40
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Immer, wenn Sie in eine Zeile etwas reinschreiben, wird die nachste Matrixzeile angezeigt.

Matrix

Ihre Eingabe

Zeile1 | schwarz ]

Zeile2 l |

Matrix

Ihre Eingabe

Zeile1 schwarz

Zeile2 rot

Zeile3

|
|
sold ]
|

Zeile 4 {

9.5 Liste (Optionsfelder) / Mehrfachauswahl - Sonstiges mit Kommentarfeld

Sie kdnnen in LimeSurvey bei Liste (Optionsfelder) und bei Mehrfachauswahl eine Sonstige
Auswahlimdglichkeit mit Kommentarfeld anzeigen lassen.

Was fur Stereoanlagekomponenten haben Sie?

O Bitte wihlen Sie einen oder mehrere Punkte aus der Liste aus.

Kompaktanlage
Verstarker

CD-Player

00QgaQ

Radio

©

Sonstige Komponente(n) | Kassettendeck

Aktivieren Sie hierzu bei den Allgemeinen Optionen die Antwortoption Anderes.
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< Allgemeine Optionen

Fragetyp: Mehrfachauswahl

Fragengruppen: Mehrfachauswahl (1D:623) E

Antwortoption

'‘Anderes":

-

Den Text fur Anderes kdnnen Sie in den Erweiterten Einstellungen anpassen.

< Allgemeine Optionen

< Erweiterte Einstellungen

Anzeige
Hinweis verstecken: Aus
Beschriftung fiir Sonstige Komponente(n)

‘Anderes:'-Option

(de):

9.6 Bedingungen bei Mehrfachauswahl - Sonstiges setzen

Sie konnen in LimeSurvey einzelne Fragen abhéngig von vorherigen Antworten ein- oder

ausblenden.

Bayerische
UMFRAGEN

Test Ort / Zahlen addieren / Bedingungen

Bedingungen

Was ist Ihre Lieblingsfarbe:

() Blau
0 Geb
J Grin

(7]  Sonstiges: |

Warum ist das Ihre Lieblingsfarbe?

INAN
Landesamt fur Digitalisierung )w{
Breitband und Vermessung GS\ASRZ
Umfrage verlassen und Antworten I6schen
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Die meisten Bedingungen kénnen Sie einfach in der grafischen Oberflache von LimeSurvey
hinzufiigen. Grundsatzlich werden Bedingungen mit UND verknupft.® Um Bedingungen mit
ODER zu verknupfen, figen Sie ein Szenario hinzu. Am einfachsten geht dies, indem Sie
rechts oben auf schnelles Hinzufiigen von Bedingungen klicken.

© Bedingungen fir diese Frage zeigen % g 1) gung kopieren Gehe zu Frage:  F315Wa 1 das Ihre Liet wrbe - n

> Bedingungs-Designer [ © Schnelles Hinzufigen von Bedingungen ]

#® Diese Frage: F315: Warum ist das lhre Lieblingsfarbe? wenn

Diese Froge wird immer gezeigt

Bedingung hinzufiigen
Szenarlo  Standard Szenario  © Szenario hinzufiigen

Frage Vorherige Frag Umtragetesinehmer Attribute

- 02: [Blaul[Einfaches Ankreuzfeld] Was ist ihve Liet .
F314:5031401: [Rotj{Einfaches Ankreuzteid] Was st ve Licblings!arbe? -

Vergleichsoperator

Antwort

Konst

Ein Fenster wird eingeblendet, in dem Sie die einzelnen Szenarien bearbeiten kénnen. Diese
sind voneinander durch ODER getrennt.

N
p

Szenario

Frage Vorherige Fragen Umfrageteilnehmer Attribute

FZ13:5QZ131:5QT: |Bitte Zahlen eingeben|Zanl 1] Bitte 3 Zahlen eingeben
F213:8Q2131:5Q2: [Bitte Zahlen eingeben][Zahl 2] Bitte 3 Zahlen eingeben
F213:5Q2131:5Q3: [Bitte Zahlen eingeben][Zahl 3] Bitte 3 Zahlen eingeben
F314: [Gruppe von Ankreuzfeldern] Was ist Ihre Lieblingsfarbe?

F314:8Q31404: [Grin][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist Ihre Lieblingsfarbe?
F314:5Q31403: [Gelb][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist Ihre Lieblingsfarbe?

F314:5Q31402: [Blau][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist lhre Lieblingsfarbe? ‘E ‘
F314:5Q31401: [Rot][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist lhre Lieblingsfarbe? -

Vergleichsoperator gleich E

Antwort Vordefiniert Konstante Fragen Zugangsschlissel-Felder. RegAusdruck

WY (Markiert |
(Nicht markiert)

Speichern und schlieBen SchlieBen

& Mehrere Bedingungen beziiglich desselben Feldes werden von LimeSurvey automatisch mit ODER verknupft
(z.B. F01 SQO01 >=100 ODER F01 SQO01 <= 200) und kénnen nicht manuell in UND geédndert werden

Stand: 27.05.2021 Seite 45 von 61




Umfragen mit LimeSurvey
Richtlinien und Kurzbeschreibung

Speichern Sie jedes Szenario, bevor Sie das nachste Szenario wahlen. Das Ganze sieht nach
dem Speichern und Schliel3en so aus.

@ Bedingungen fiir diese Frage zeigen = % i b kopieren Gehe zu Frage:  F315:Warum ist das Ihre Lieblingsfarbe? - ‘
> Bedingungs-Designer © Schnelles Hinzufiigen von Bedingungen {i} Szenario automatisch neu durchnummerieren
Diese Frage: F315: Warum ist das lhre Lieblingsfarbe? wenn
Scenarlo 1 BEn
F314:3Q31401: [Rot][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist Ihre gleich Markiert (Y) s
Lieblingsfarbe?(qid4193)
ODER Scenario 2 o
F314:5Q31402: [Blau][Einfaches Ankreuzfeld] Was ist Ihre gleich Markiert (Y) 7
Lieblingsfarbe?(qid4193)

Bedingung hinzufiigen

Szenario 1

Das Problem besteht darin, dass Sie mit der grafischen Oberflache nur fest vorgegebene
Antwortmaoglichkeiten auswéahlen kénnen. Das Feld Sonstiges kénnen Sie auf diese Weise
nicht fir eine Bedingung auswéhlen.

Was ist |hre Lieblingsfarbe?

Rot
Blau
Gelb

Grin

Qo oo o

Sonstiges: ’ ‘

Um das Feld Sonstiges der Frage F314 fir eine Bedingung auswahlen zu kénnen, missen
Sie den Bedingungstext manuell bearbeiten.

LimeSurvey Test und Entwicklung (TS V3) o Anleitungen =~ / Konfiguration = (= Umfragen ~ Aktive Umfragen @3 a itdiz-test ~ a-

= # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen < Bedingungen < F315

7 m o @ Fragens o B Logi Loschen || BExport | I Kopieren

4 Bedingungen setzen B Vorgabe-Antworten bearbeiten

+ Fragengruppe hinzufugen

© Frage hinzufugen Fragenubersicht r:15 0 13
= Reihenfolge (7 24 Fragengruppen:  Bedingungen (ID-941)
Code: F315 - (Optionale Frage)
Frage: Warum ist das Ihre Lieblingsfarbe?
= Zahlen addieren O~ 0 diho febkngs
Hilfetext:
Typ: Kurzer freier Text
= Bedingungen 0. i Nein
’ | Relevanz-Gleichung ((F314_SQ31401.NAOK == "Y")) or ((F314_SQ31402.NAOK == "v"n]

= [F314]> Was ist Ihre Lieblingsfa

I = [F315)> Warum ist das Ihre Li Fragenschnellzugriffe

Neue Frage zu dieser Gruppe

= Auswahibox (gefili O~ hinzufagen
= Matix [ 2 B2

Neue Frage zu dieser Gruppe
= Daten vorbelegen O hinzufogen
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) & # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen < Bedingungen < F315 < Bearbeite Frage 2

+ Fragengruppe hinzufogen

© Frage hinzufagen

= Reihenfolge (7 24
= Zahlen addieren O~
= Bedingungen 0.

= [F314]> Was ist Ihre Lieblingsfa

I = [F315]) Warum ist das Ihre Li

= Auswahibox (gefullt) O~
= Matrix [ 2 24
= Daten vorbelegen O~

& Umfragevorschau € Vorschau €% Fragengruppenvorschau

Speichermn Speichem und schlieBen

Bearbeite Frage: F315 (ID:13933)

Code:
F315
Pfi
Frage:
ellcode {3} @ @ @ Qt WL
M=©®Q0Q BIUS xx C W

Warum ist das Ihre Lieblingsfarbe?

Hilfetext:

Aligemeine Optionen

Fragetyp: Kurzer freier Text &

Fragedesign: @

Fragengruppen

Bedingungen (ID:941)

Pflichtangabe: ©

Relevanz-Gleichung:
»'11 (F314_SQ31401 NAOK == "Y™)) or
EL

In obigem Beispiel figen Sie den gelb markierten Text hinzu, um das Eingabefeld anzuzeigen,
wenn der Befragte entweder Rot oder Blau oder Sonstiges gewahlt hat.

((F314_SQ31401.NAOK == "Y")) or
((F314_SQ31402.NAOK == "Y")) or
((F314_other.NAOK != "))

Rot gewahlt oder
Blau gewahlt oder
Sonstiges gewahlt

+ Fragengruppe hinzultigen

© Frage hinzufugen

= Reihenfolge (7 2

= Zahlen addieren O~

= Bedingungen 0.
= [F314]> Was ist Ihre Lieblingsfa

I = [F315]> Warum ist das Ihre Li

= Auswahibox (gefullt) o A4

= Matrix (2 24

) & # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen < Bedingungen < F315 <) Bearbeite Frage
£ Umfragevorschau € Vorschau & Fragengruppenvorschau [ESNSNl  @ Spoichern und schiiefen
x Schiiefen
Bearbeite Frage: F315 (ID:13933)
[ h (B b Aligemeine Optionen
Code: Fragetyp: Kurzer freier Text &
F31 Fragedesign: ©
fichtang:
stellung
Frage: Vor
b4 licod Qe
m= Q BIUS x x
Warum ist das Ihre Lieblingsfarbe? Fragangruppen:
Bedingungen (1D:941
Pflichtangabe: ©
Relevanz-Gleichung:
'i# (F314_SQ31401 NAOK == "Y")) c "i i
1S oK =="v) ‘B
Bl (314 1
Hilfetext: — — b

Bestatigen Sie Ihre Anderung durch Klick auf Speichern und schlieRen.
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In der Ubersicht sieht das Ganze dann so aus.

LimeSurvey Test und Entwicklung (TS V3) o Anleitungen =/ Konfiguration = i= Umfragen ~ Aktive Umfragen @3 & itdiz-test ~ a-

= # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen < Bedingungen & F315

< Einstellungen m -1 G o o B Logik Loschen @ Export [ Kopieren

4 Bedingungen setzen [ Vorgabe-Antworten bearbeiten

+ Fragengruppe hinzufugen

© Frage hinzufugen Fragenibersicht 731500 1
= Reihenfolge (7 24 Fragengruppen:  Bedingungen (ID-941)
Code: F315 : (Optionale Frage)
) Frage: Warum ist das Ihre Lieblingsfarbe?
= Zahlen addieren @~ || inetast
Typ: Kurzer freier Text
= Bedingungen 0. i Nein,

) | Relevanz-Glewchung ((F314_SQ31401.NAOK == "¥") or ((F314_SQ31402.NAOK == "Y")) or ((F314_other.NAOK t= ")) |

= [F314)> Was ist Ihre Lieblingsfa

Fragenschnellzugriffe

I = [F315]> Warum ist das Ihre Li

Neue Frage zu dieser Gruppe

= Auswahlbox (gefillt) O~ hinzuftigen
= Matrix [ 2 24

Neue Frage zu dieser Gruppe
= Daten vorbelegen O~ hinzufugen

Wenn Sie in der Umfrage nur Gelb und/oder Griin wéhlen, passiert nichts.

v
Bayerische Landesamt fur Digitalisierung /’M\
UMFRAGEN Breitband und Vermessung  { Yl

Test Ort / Zahlen addieren / Bedingungen Umfrage verlassen und Antworten Idschen
Bedingungen

[J Rot

[ Bl

Gelb

Grin

D Sonstiges: ‘

Wahlen Sie dagegen Rot und/oder Blau und/oder Sonstiges, werden Sie aufgefordert, eine
Begriindung einzugeben.

Stand: 27.05.2021 Seite 48 von 61



Umfragen mit LimeSurvey
Richtlinien und Kurzbeschreibung

Bayerische Landesamt fir Digitalisierung, 4%
UMFRAGEN Breitband und Vermessung  §

Test Ort / Zahlen addieren / Bedingungen Umfrage verlassen und Antworten Iéschen

Bedingungen

Was ist Ihre Lieblingsfarbe?

®

Rot

Blau

®

Gelb

00

Grin

©

Sonstiges: | Weig| I

Warum ist das |hre Lieblingsfarbe?

LimeSurvey unterstiitzt keine geschachtelten Abfragen in der Art:
(Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND (Bedingung 3 ODER Bedingung
4)

Hier mussen Sie entsprechend viele Einzelbedingungen machen, also:
(Bedingung 1 UND Bedingung 3)

ODER
(Bedingung 1 UND Bedingung 4)

ODER
(Bedingung 2 UND Bedingung 3)

ODER
(Bedingung 2 UND Bedingung 4)

9.7 Parameter Ubergeben

Legen Sie am Anfang der Umfrage flir jeden zu (ibergebenden Parameter
ein Texteingabefeld an (am Besten in einer eigenen allerersten Gruppe).
Bei Bedarf kdnnen Sie diese Felder flir die Teilnehmer unsichtbar machen.
Zum Testen der Umfrage empfehlen wir, die Felder sichtbar zu lassen,
damit Sie auf einen Blick sehen kdnnen, ob alle Parameter sauber
Ubernommen worden sind.

Innerhalb der Umfrage kdnnen Sie auf die Felder verweisen (z.B. {F101}),
um die Ubergebene Parameterinhalte auszugeben.
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Um einer Umfrage Parameter Ubergeben zu kénnen, wahlen Sie links im Umfrage-Menu den
Punkt Panel Integration und klicken rechts auf Add parameter.

Umfrage-Einstellungen

I Ubersicht
Sie die Ei gen fur die ion von Umfrage-Panels

08 Aligemeine Einsteliungen
@ Textelemente Aktion Parameter Question

OEinstellungen zur Datenschutzerkisrung

# Designvoriage-Optionen

@ Prasentation

1 Teiinehmereinsteliungen

N Benachrichtigungen & Daten

@, Veroffentiichung & Zugrff
Umfrage-Meni

i Fragen auflisten

1B Fragengruppen auflisten

O Antworten

& Umfrageteilnehmer

8 Statistiken

B Umfrage Quoten

© Bewertungen

@ Umirageberechtigungen

©E-Mail Vorlagen
% Panel-Integration > I
W Ressourcen v

Geben Sie den Parameter Namen an und die zugehdrige Zielfrage.

New parameter

Parameter name

farbe

Zielfrage

(Keine tbereinstimmende Frage)

(Keine abereinstimmende Frage)
F101: Was ist Ihre Lieblingsfarbe?
| F102: Was ist Ihr Lieblingstier?

F103: Kommentar

Je nach Bedarf fligen Sie weitere Parameter hinzu.

Sie sehen eine Liste der Parameter, die Sie in der URL der Umfrage Ubergeben kdnnen.
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Umfrage-Einstellungen

I Ubersicht

0 Aligemeine Emnstellungen

& Teinehmereinsteliungen

N\ Benachrichtigungen & Daten

@, Veroffentlichung & Zugriff
Umrage-Menii

B Fragen auflisten

1B Fragengruppen auflisten

O Antworten

& Umfraget

& Umfrageberechtigungen

©E-Mail Voriagen

[l % Panel-Integration
L]

> ]

Ressourcen

Bearbeiten Sie die Einstellungen fir die Integration von Umfrage-Panels

Aktion
|
d - |

Parameter

farbe

tier

Question

F101

F102

Um einen Parameter zu Ubergeben, fligen Sie hinter der URL der Umfrage ein &-Zeichen,

gefolgt vom Parameternamen, einem =-Zeichen und dem Text.

Im folgenden Beispiel werden 2 Parameter (bergeben, farbe und tier. Die jeweiligen
Bestandteile sind mit unterschiedlichen Farben markiert

.../limesurvey/index.php/464446?lang=de&farbe=blau&tier=Ameisenbar

Wenn Sie die Umfrage mit dieser verlangerten URL aufrufen, sind die entsprechenden Felder

der Umfrage mit dem Inhalt der Ubergebenen Parameter gefiillt.

Test Parameter

Die entsprechenden Eingabefelder in der Umfrage werden abhangig vom mitgelieferten Parameter gefolit

Was ist Ihre Lieblingsfarbe?

Test Parameteriibergabe
Es konnen 2 Parameter Gbergeben werden

a) farbe.
b) tier

rfofabren  Umfrage verlassen und Antworten loscher

Landesamt fur Digitalisierung, St

" -
Breitband und Vermessung s ]
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Die Musterumfrage Bewertung Vortragsreihe (mit Parametertibergabe) (ID
289948) ist auf dem Test- und Entwicklungsserver fur alle Benutzer einsehbar und
aus dem Behordennetz unter
http://zrz-ux-vm08279.rz-sued.bayern.de/limesurvey/index.php/289948?lang=de
aufrufbar.

Fur weitergehende Informationen zum Ubergeben von Parametern nutzen Sie bitte
die deutsch — englischsprachige Onlinehilfe von LimeSurvey.

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual/de

9.8 Felder vorbelegen

Die Vorbelegung von Feldern hat nichts mit der in Kapitel 9.7
beschriebenen Parameteriibergabe an die Umfrage zu tun.

Sie kbnnen in LimeSurvey bei den meisten Fragetypen (aul3er Matrix) die Antwort vorbelegen.
Hierzu klicken Sie — sofern vorhanden — auf den Button

A Vorgabe-Antworten bearbeiten

und geben den gewlinschten Text ein.

Wenn Sie einen festen Teilnehmerkreis haben (siehe Kapitel 9.9), kbnnen Sie auch
Variablen aus der Teilnehmertabelle zuweisen. Um beispielsweise den Nachnamen als
Vorgabe-Antwort vorzubelegen, tragen Sie ,{TOKEN:LASTNAME}“ als Vorgabe-Antwort ein
(ohne die ,“, aber mit {}).

Weitere Moglichkeiten sind

Vorname
EMail-Adresse
zusatzliches Attribut 1
zusatzliches Attribut 2
zusatzliches Attribut ...

e {TOKEN:FIRSTNAME}

e {TOKEN:EMAIL}

e {TOKEN:ATTRIBUTE_1}
e {TOKEN:ATTRIBUTE_2}
e {TOKEN:ATTRIBUTE_..}
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9.9 Fester Teilnehmerkreis fir Umfragen

Sie konnen lhre Umfrage allgemein zuganglich machen oder nur fir einen festen
Personenkreis. In letzterem Fall kdnnen Sie diesen Personenkreis entweder selbst erfassen
oder uns eine CSV-Datei mit folgender Struktur zur Verfligung stellen.

Bitte verwenden Sie Kommas als Trennzeichen, da Semikolon Probleme machen kdnnen.

Zeile 1 (muss genau so sein) lastname, firstname,email,language
Folgezeilen (Nachname,Vorname,EMail,de) | Beispiel,Seb,seb.beispiel@mail.de,de

Anmerkung: de steht fiir Deutsche Sprache (Standard ist Englisch) Test. Hans hans.test@ mail.de.de

Wenn Sie zusatzliche Informationen (z.B. zum Vorbelegen von Feldern — siehe Kapitel 6.4)
mitliefern wollen, figen Sie ,attribute_1,attribute_2,... hinter ...,language.

Bei anonymen Umfragen reicht es, wenn Sie email, language tUbergeben
(lastname und firstname sind unnétig, da ihre Inhalte nicht Gbernommen
werden konnen. Dasselbe gilt fur attribute_1, ...

9.10 Automatische Bestatigungsmail

Sie kénnen in LimeSurvey eine automatische Mailbestatigung einrichten. Diese kann
entweder an eine feste Adresse oder an eine zuvor in der Umfrage eingegebene Adresse
verschickt werden. In letzterem Fall sollte das Mailadressen-Eingabefeld ein Pflichtfeld sein
und bei Allgemeine Optionen eine entsprechende Validierung zur Prifung der Gliltigkeit der
Mailadresse haben.

Pflichtangabe:

Relevanz-Gleichung: 1

Validierung: IMOW[-_H\wRw@wl-._\wlH\w\\w{2,3})S/

Verwenden Sie diesen Validierungs-Text: /A(\w[-._+\w]*\w@\w[-._\w]*\W\.\w{2,3})$/
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LimeSurvey Test und Entwicklung (TS V3)

) 9 # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526) 9 Benachrichtigungs- und Datenverwaltungseinstellungen

Umfrage-Einstellungen
= Ubersicht
€8 Aligemeine Einstellungen
3 Textelemente

UEinstellungen zur Datenschutzerklarung

& Designvorlage-Optionen

Umfrage-Menii
= Fragen aufiisten

£ Fragengruppen auflisten

@ Prasentation
W Teilnehmereinsteliungen

E N Benachrichtigungen & Daten > I
@, Veroffentlichung & Zugriff

o Anleitungen ~

/ Konfiguration ~  i=Umfragen ~ Aktive Umfragen @ & itdiz-test ~ & ~

Diese Umfrage aktivieren [ <31 R oUg =

& Umfrageteilnehmer (3 Antworten~

Speichern

Benachrichtigungs- und Datenverwaltungseinstellungen

Datumsstempel:

IP Adresse speichern:

Referrer URL speichern:

Zeitnahmen speichern:

Bewertungsmodus aktivieren:

kann und spiter

Normale Bestatigung per E-Mail senden an

F102_SQ001_A01),

Ausfiihrliche Bestitigung per E-Mail senden an:

Google Analytics-Einstellungen:
Keine Benutze nachfolgende Einstellungen

Nutze globale Einstellungen

Die Mailadresse(n) tragen Sie ein,

Benachrichtigungen & Daten wahlen.

indem Sie links oben auf Einstellungen klicken und

Tragen Sie auf der rechten Seite in das Feld Normale Bestatigung per E-Mail senden an
entweder eine feste oder eine variable Mailadresse ein (in obigem Beispiel wird der Inhalt der
ersten Zeile und ersten Spalte des Matrixfeldes F102 als variable Mailadresse verwendet).

In das Eingabefeld Ausfuhrliche Bestéatigung per E-Mail senden an tragen Sie ggf. die feste
Mailadresse des eigenen (Funktions-)Postfachs ein.

Den Text der Mail tragen Sie ein, indem Sie indem Sie links oben auf Einstellungen klicken
und E-Mail Vorlagen wahlen.

Umfrage-Einstellungen

= Ubs

cht

oine Einstollungen

n zur Datenschutzerklarung

lage-Optionen

igungen & Daten

Wichung & Zugriff

% Panel-Integration

E-Mail Vorlagen bearbeiten

Deutsch (Basis-Sprache

Einladung

fur einfache icht

g am 11.11.2020 ab {F203.shown} Uhr

Text fir einfache Administrator-Nachricht:

Aktionen:

Ausfuhriiche Admin-Benachrichtigung

Wahlen Sie rechts den Reiter Basis Admin-Benachrichtigung und tragen Sie den
gewunschten Betreff und Text ein (fur Ausfihrliche Admin-Benachrichtigung wiederholen).
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Sie kénnen Variablen (z.B. den Inhalt von Umfragefeldern) verwenden. In obigem Beispiel
steht in der Variablen {F101 SQO001_ AO01} die Anrede und in {F101_SQO001 AO03} der
Nachname der Person, die sich fur den Betriebsausflug angemeldet hat (Matrixfelder).

{F203.shown} wird in obigem Beispiel mit dem Inhalt einer Liste (Optionsfelder) gefillt (hier
die Uhrzeit der Abfahrt).

Die Musterumfrage Anmeldung zum Betriebsausflug (mit Mailbestatigung)
(ID 137757) ist auf dem Test- und Entwicklungsserver flr alle Benutzer einsehbar
und aus dem Behordennetz unter
http://zrz-ux-vm08279.rz-sued.bayern.de/limesurvey/index.php/137757?lang=de
aufrufbar.
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9.11 Frageart Reihenfolge

Als erstes benotigen Sie eine Frage (F401) vom Typ Mehrfachauswahl.

Welche Art von Essen wollen Sie?

© Bitte wihlen Sie einen oder mehrere Punkte aus der Liste aus.

Asiatisch Bayerisch () Griechisch o

Als zweites folgt eine Frage (F402) vom Typ Reihenfolge. Damit nur die in der
Mehrfachauswahl ausgewéhlten Essensarten angeboten werden, nehmen Sie hierzu den
Fragecode der Mehrfachauswahlfrage (F401) als Matrixfilter.

< Allgemeine Optionen

< Erweiterte Einstellungen

Anzeige
Zuféllige Reihenfolge: Aus -
.....
Matrix Filter Typ: Versteckt = Deaktiviert

Matrix Filter: F401

Randomisierungsgruppenn

Die in der Mehrfachauswahl (F401) ausgewahlten Antworten werden in der Spalte Auswahl
aufgelistet, durch Doppelklick oder verschieben mit der Maus kann der Befragte die Antworten
in der gewiinschten Reihenfolge in die Spalte Ihre Rangfolge verschieben.

Wo wollen Sie am liebsten Essen gehen?

Ordnen Sie die Elemente in die rechte Liste ein (héchste Bewertung oben). Die Elemente kénnen mit der Maus verschoben werden. Doppel-

klick verschiebt ein Element in die andere Liste.

Ihre Auswahl Ihre Rangfolge
asiatisch
bayerisch

italienisch

Um diese (individuelle) Reihenfolge flr alle Befragten wertemaRig abbilden zu konnen,
bendtigen Sie fur jede in der Mehrfachauswahl (F401) angebotene Antwortmdglichkeit noch
eine Frage vom Typ Gleichung (das Lieblingsessen bekommt 3 Punkte, das zweitliebste 2, das
drittliebste 1, das am wenigsten schmeckende und nicht ausgewdhlte O Punkte). Diese (in
obigem Beispiel insgesamt vier) Gleichungen dienen zur Auswertung der Ergebnisse (welches
Essen ist allen insgesamt am liebsten?) und sind fiir die Befragten nicht sichtbar.

Die oberste Auswahl im Feld Ihre Rangfolge hat den Code {F402_1.shown}, die zweite den
Code {F402_2.shown}, die dritte den Code {F402_3.shown}, ...
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Jede Gleichung enthélt als Fragetext eine Abfrage in der Form {if(Bedingung, dann tue, sonst
tue)}. Bedingungen kdnnen auch geschachtelt sein.

In nachfolgendem Beispiel bekommt asiatisches Essen 3 Punkte, wenn es rangmaliig ganz oben
steht, 2 Punkte, wenn es auf Platz 2 ist, 1 Punkt auf Platz 3 und in allen anderen Féllen 0 Punkte.

{if(F402_1.shown == "asiatisch’,3, if(F402_2.shown == "asiatisch’, 2, if(F402_3.shown ==
‘asiatisch’, 1, 0)))}

Es empfiehlt sich, diese (in obigem Beispiel vier) Gleichungen zu verstecken, da sie nur fir
die finale Auswertung relevant sind.

Deutsch (Basis-Sprache) < Allgemeine Optionen
S F405 Fragetyp: Gleichung ~
Pflichtangabe
Fragengruppen: Reihenfolge (ID:124) e
Frage: bR} BGEGE

MEO®Q | BIUS xx' | i=:= < Erweiterte Einstellungen
W R e Stil ~  Format
e A-B- Anzeige
{if(F402_1.shown == "aslatisch',3, If(F402_2.shown == 'asiatisch’, 2, f{(F402_3.shown == Dises Fﬁge"m:‘ef “
‘asiatisch’, 1, 0)))} verstecken:
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9.12 Quoten (maximal erlaubte Antwortzahl)

Bei bestimmten Umfragen sollen bestimmte Antwortmoglichkeiten nicht unbegrenzt oft
ausgewahlt werden kdnnen (z.B. weil nur eine bestimmte Maximalzahl an Personen an einer
Fuhrung teilnehmen kann).

An welcher Fiihrung wollen Sie teilnehmen?

O Bitte wihlen Sie eine der folgenden Antworten:

O Fihrung von 9:30 bis 11:00 Uhr O Fiihrung von 13:00 bis 14:30 Uhr O Kein Interesse an einer Fiihrung

© Wenn die gewiinschte Fiihrung bereits ausgebucht ist, kommt bei Klick auf Weiter ein entsprechender Hinweis

Wenn die Fuhrung bereits ausgebucht ist, soll bei Klick auf Weiter (unten rechts) folgender
Hinweis kommen.

Leider haben sich bereits 12 Personen fur diesen Fiihrungstermin angemeldet.

Quoten werden i.d.R. erst festgelegt, wenn Sie alle Fragen der Umfrage erstellt haben
(Einstellungen — Umfrage Quoten).

3 9 # Test Ort/ Zahlen addieren / Bedingungen (325526) & Umfrage Quoten

< W Struktur IESTNTNEEITT & Umfragevorschau R Werkzeuge- 8 Anzeige/Export

& Umfrageteiinehmer (3 Antworten~
Umfrage-Einstellungen

= Ubersicht

Umfrage Quoten

@5 Al
U Einstellungen zur Datenschutzerklarung
Z Designvorlage-Optionen

® Prasentation
# Teilnehmereinstellungen
3 Benachrichtigungen & Daten
@, Veroffentlichung & Zugriff
Umfrage-Menii
= Fragen auflisten
15 Fragengruppen auflisten
k¢ Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen

& Umfrageteilnehmer

I & Umfrage Quoten > I

Klicken Sie auf Neue Quote hinzufiigen.

Geben Sie links den Quoten-Name, das gewinschte Limit an Antworten und die gewtinschte
Quoten-Aktion ein. Standardvorgabe ist hierbei Umfrage beenden, meistens durfte es aber
sinnvoller sein, den Teilnehmern zu erlauben, vor Verlassen der Umfrage die letzten
Antworten zu andern (Teilnehmer, die zig Fragen beantwortet haben, dirften wenig begeistert
sein, wenn Sie am Ende der Umfrage wegen einer Quote rausgeschmissen werden).
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Standardmalfiig sind neue Quoten Aktiv.

Rechts konnen Sie den Text der angezeigten Quoten-Nachricht anpassen. Aul3erdem kdnnen
Sie eine URL eingeben (nur sinnvoll, wenn Sie auf der linken Seite die Quoten Aktion Umfrage
beenden auswaéhlen und das Hakchen bei Weiterleitungs-URL setzen).

Umfrage-Einstellungen

= Ubersicht
©f Aligemeine Einsteflungen
[ Textelemente:

U Einstellungen zur Datenschutzerklarung

Neue Quote

Quoten-Name *

Fuehrung93(

Limit *

12

Deutsch (Basis-Sprache)

Quoten-Nachricht: *

# Designvorlage-Optionen

Quoten Aktion *

Tellnehmem ertauben vor Verlassen der Umfrage (v URL:

Aktiv Weiterleitungs-URL:

O

URL Beschreibung:

Umfrage-Menii
&= Fragen auflisten

1= Fragengruppen auflisten

B Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen
& Umfrageteilnehmer

& Umfrage Quoten

© Bewertungen

& Umfrageberechtigungen

Sobald Sie die Quote gespeichert haben, sehen Sie eine Liste aller bisherigen Quoten. Um
die neue Quote mit einer Frage zu verbinden, klicken Sie auf Antwortoption hinzufligen.

Umfrage Quoten

D Quotenbestandteile Abgeschlossen Limit Aktion
O 12 P -
Fuehrung930 A Teilnehmern erlauben vor Verlassen der Umfrage die letzten Antworten zu andern
Antwortoption hinzufugen
0 12

Wahlen Sie die gewilinschte Frage (nur bestimmte Fragetypen werden angezeigt) und klicken
Sie auf Weiter.
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Umfragequote: Antwortoption hinzufiigen

Neue Antwort fiir Quote 'Fuehrung930'
Frage auswahlen:

| F201: An welcher Fihrung wollen Sie teilnel | -

Weiter

Wabhlen Sie jetzt die gewlinschte Antwortmdglichkeit. Wenn Sie ein gemeinsames Limit fur
mehrere Antwortmoglichkeiten haben wollen (insgesamt sollen n Personen entweder Antwort
A oder B markiert haben), markieren Sie das Kastchen hinter Speichern, dann einen weiteren
erstellen.

Umfragequote: Antwortoption hinzufiigen

Neue Antwort fiir Quote 'Fuehrung930'

Antwort wahlen:

Fiihrung von 9:30 bis 11:00 Uhr i

unrung von 2 IS y r

Kein Interesse an einer Fiihrung

Speichern, dann einen weiteren erslellenD

Durch Klick auf Weiter gelangen Sie wieder in die Liste der Quoten. Durch Klick auf Neue
Quote hinzufiigen kénnen Sie eine weitere Quote erzeugen. Wenn Sie alle Quoten erzeugt
haben, sieht die Quotenliste so aus.

Stand: 27.05.2021 Seite 60 von 61



Umfragen mit LimeSurvey
Richtlinien und Kurzbeschreibung

Umfrage Quoten

| Quotenbestandteile completeCount qlimit Aktion
il  Fuehrung1300 A Teilnehmenn erlauben vor Verlassen der Umfrage die letzten Antworten zu dndern. 12 v o
Frage Antwort Antwortoption hinzufiigen
F201 Fiihrung von 13:00 bis 14:30 Uhr Loschen
12 .
Fuehrung930 A Teilnehme erlauben vor Verlassen der Umfrage die letzten Antworten zu &ndern. r'd ©
Frage Antwort Antwortoption hinzufiigen
F201 Filhrung von 9:30 bis 11:00 Uhr Loschen
0 24
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